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Diese Anleitung zeigt die wichtigsten Funktionen 

zur Bewirtschaftung von Portalseiten in Tobira. Weitere 

Erklärungen, Empfehlungen und Anforderungen 

an Portalseiten (z.B. zu Seitennamen, Orientierungs-

texten, Vorschaubildern, Sprache) finden Sie in den 

«Vorgaben für Seiten im Videoportal».

https://teachinghub.unibe.ch/journey_der_lehre/tools/tobira/publikation_und_portalseiten_in_tobira/index_ger.html#e1838968


1. Neue Unterseite hinzufügen

① Nach dem Login erscheint oben rechts Ihr Vor- und Nachname. Navigieren Sie zu der 

Portalseite, unter der Sie eine neue Unterseite erstellen möchten. 

② Wenn Sie auf der gewünschten Seite die nötigen Bearbeitungsrechte haben, werden 

Ihnen unterhalb der Seitennavigation diese drei Bearbeitungsmöglichkeiten angezeigt. 

Klicken Sie nun auf «Unterseite hinzufügen». 

③ Geben Sie der neuen Seite einen Namen. Dieser wird in der Seitennavigation und als 

Überschrift auf der Seite selber angezeigt

④ Das Pfadsegment wird Teil der URL der neuen Seite. Wählen Sie ein möglichst kurzes 

und verständliches Pfadsegment. Ändern Sie das Pfadsegment später möglichst nicht, da 

bereits geteilte Links dadurch ungültig werden können.

⑤ Ein Klick auf «Seite erstellen» erstellt die Seite und leitet Sie auf die neu erstellte 

Unterseite im Bearbeitungsmodus weiter.
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Voraussetzung: Loggen Sie sich mit Ihrer edu-ID auf dem Videoportal Tobira (https://tobira.unibe.ch) ein. Sie können nur Seiten

bearbeiten, für die Sie die entsprechenden Berechtigungen besitzen.
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① Ein Klick auf «Seiteninhalt bearbeiten» öffnet die Seite im 

Bearbeitungsmodus.

② Klicken Sie auf das «+» Symbol um neue Seitenelemente hinzuzufügen. 

Zur Auswahl stehen vier Elemente: 

• Titel: Fügt der Seite einen Zwischenüberschrift hinzu.

• Text: Zur Formatierung des Textes müssen Sie mit «Markdown» 

arbeiten. Über das Dropdown «Formatierungshilfe» öffnet sich 

eine Tabelle mit Erklärungen zu den Formatierungsoptionen.

• Serie: Fügt eine Videoserie ein. Sie können Reihenfolge, Ansicht 

(Optionen siehe unten) und die Anzeige der Metadaten festlegen.

• Video: Fügt ein einzelnes Video hinzu. Sie können festlegen, ob 

der Titel des Videos und der Link zur Videoseite angezeigt wird.

WICHTIG: Sie können nur Videos und Serien zu einer Seite hinzufügen, auf 

die Sie Bearbeitungsrechte haben.

2. Neue Seiteninhalte hinzufügen
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Ansichten einer «Serie»:

Galerie Slider Liste

→ geeignet, wenn mehrere Videos kom-
pakt dargestellt werden sollen

→ geeignet, wenn alle Videos visuell 
präsentiert werden sollen

→ geeignet, wenn Titel und weitere Informationen 
im Vordergrund stehen.



① Ein Klick auf «Seiteninhalt bearbeiten» öffnet die 

Seite im Bearbeitungsmodus.

② Zur Auswahl stehen drei Bearbeitungsoptionen:

• Ein Klick auf die Pfeile nach oben/unten 

ändert die Reihenfolge der eingefügten 

Elemente.

• Mit einem Klick auf das «Stift» Symbol 

können Sie das gewünschte Element 

bearbeiten (z.B. ein Video/eine Serie 

austauschen oder einen Text/Titel editieren).

• Mit einem Klick auf das «Mülleimer» Symbol 

entfernen Sie das Element von der Seite. 

Videos oder Videoserien werden nicht gelöscht 

und können an anderer Stelle wieder eingefügt 

werden.

3. Bestehende Seiteninhalte bearbeiten
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① Klicken Sie auf «Seiteneinstellungen».

② Sie können den «Seitennamen» ändern. Dieser wird in der Seitennavigation 

und als Überschrift der Seite angezeigt.

③ Unter «Reihenfolge der Unterseiten» legen Sie fest, ob Unterseiten 

automatisch oder manuell sortiert werden.

④ Unter «Berechtigungen verwalten» legen Sie fest, wer die Seite bearbeiten 

können soll. Bitte geben Sie nur einzelnen Personen solche 

Bearbeitungsrechte und autorisieren Sie nicht ganze Gruppen. Berechtigungen 

aus übergeordneten Seiten werden an alle Unterseiten «vererbt». 

Sie können zwischen zwei Berechtigungs-Optionen wählen:

• Moderation: Kann Unterseiten hinzufügen, Inhalte und den Namen der 

Seite sowie die Reihenfolge der Unterseiten bearbeiten.

• Seitenadmin: Moderation + Seiten löschen und Berechtigungen bearbeiten.

⑤ Alle Änderungen müssen über «Speichern» bestätigt werden.

⑥ Im «Gefahrenbereich» (ganz zuunterst) können Sie den Pfad der Seite ändern 

und die Seite sowie die zugehörigen Unterseiten löschen.

WICHTIG: Gelöschte Seiten können nicht wiederhergestellt werden und nach 

Änderungen am Pfad funktionieren bereits geteilte Links nicht mehr. 

4. Seiteneinstellungen und Berechtigungen bearbeiten
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