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Kurzinstruktion zur Nutzung von ILIAS und KSL fur Dozierende der Medizinischen Fakultat

1 Login

Das Login in ILIAS und KSL erfolgt mit dem Campus Account der Universitat oder dem Insel
Account (Achtung: passende Organisation auswahlen).

Login in ILIAS: https://ilias.unibe.ch (Personlicher Stundenplan, Folien-Upload)

Login in KSL: https://ksl.unibe.ch (Regelstundenplan, Masterarbeiten, Wahlpraktika)

2 Personlicher Stundenplan

Beim Login in ILIAS landen Sie automatisch auf Ihrem persénlichen Stundenplan in Listenform
und sehen die anstehenden Termine.

b ILIAS Universitat Bern ne o !
ub = Zum Kalender :
H Kalender

Agenda prachemindepuerpaiung  Kalenderverwsien  Einstellungen

Andere Kalender-
darstellung

€  Heure > Tag Woche Monar Liste Termin anlegen Dateien herunterladen Kalender

< Aug2020% P

= . . Agenda " Heute _ 0 eb 20 Tage
Lange der Terminliste
. Di, 25. Aug 2020 v
einstellen - N - B
18:00 - 21:00 Fakultatskollegium ~ woov 2o e 1 e
Eigener Auditorium Rassi Kurs Fakult3tskollegium Test B B @ a &8 5
Standort 2 2 o 7 o2 3 ;0
5 Ort Auditorium Rossi - o
Mehr Details zum
. Mi, 16. Sep 2020
Termin ‘
12:15-13:00 KSL / ILIAS / Lernzentrum / Wahifach v
Info Bibliothek / Lemnzentrum Bilhistrasse und Wahifacher Kalenderauswahl ~
A"e Termine der Kurs gf‘iz:szwmvmesu - ort Unilhambra Hérsaal 001 R ~
Veranstaltung / der ! B [ /-
Gruppe Studiag 1. Studienjahr Thema 1. Grundprinzipien leaender Systeme / I & Pereniche Tegffne
Zellen und Organismen -
eransealrungstgfl Mariesung Links Regelstundenplan =
= '8 2 2012pfffommunikatonseraining im Skz
- - [ 29f5FS: Wahlpraktikum

sionelles Lernen mit

Andere Woche,
anderer Monat

iCal: Kalender
abonnieren

3 Folien-Upload

Sie stehen dann fir
Studierende zum
Download bereit

Per Drag & Drop kénnen Vorlesungsfolien #2#
und andere Dokumente in jeder Kalender- S
darstellung direkt auf einen Termin > veshicoer
gezogen werden.

4 Allgemeine Infos

Humanmedizin / Zahnmedizin

S — Beachten Sie in ILIAS das Spezialmenu «Medizinische Fakultat», das
p e a1 Dozierenden der Medizinischen Fakultat zur Verfigung steht.

<4
o e Hier finden Sie u.a. allgemeine Infos zum Studium

Medizinische
Fauic | Stundenplan

(4] Kalender
Regelstundenplan
|

Support: studium@meddek.unibe.ch



https://ilias.unibe.ch/
https://ksl.unibe.ch/
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5 Regelstundenplan
Nach Login in KSL finden Sie hier Regelstundenpléane zu allen Studienjahren:

Veranstaltungsliste Hier kann ein Fach, ein Studiengang und ein Studienjahr
ausgewahlt werden. Fur die Vernehmlassung freigegebene
Termine werden anschliessend im Wochenkalender
dargestellt und es kdnnen direkt Riickmeldungen dazu
verfasst werden.

Veranstaltungsliste

Regelstundenpldne

Gefisse verwalten

Regelstundenplane
Fach, Semester und
Regelstundenplan auswéhlen

Wahl des Regelstundenplans

Humanmedizin

Semester® HS2019

Fach*

Regelstundenplan Bachelor Mono der Humanmedizin 180 ECTS - 2015: 2. Studienjahr

Stundenplan

Datum® I- i Zum Datum gehen

Zeitausschnitt wahlen, blattern

= Sep 16 - 20, 2019
. Mi 18.09 Do 19.09 Fr 20.09
8:00 Klicken: Mehr
1 1 8:15-9:00 5o
Details zum Termin e SR
Herz-Kreislauf 1 Doppelter Rand: Torln
oy 5 : Prof, I
o Prof. Dr, Emst N iagli I Mehrfachtermine SRS
e 15- 10015
Konzeptvorlesung: Histo Konzeptworlesung: F. Umfang
Herz-Kreislauf 2 Demonstration Tutla
KV : : Ec!'lukard'iugraphie FrobiDe Jan Kucers
10:00
1015 - 13:00
EKG_IInd )
Zeit Titel Kurzbezeichnung Dozierende E?,g'&q::.:::?gmphm -

FP
= Prof. Dr. Ernst Niggli, O
Prof. Dr. Ernst Niggli Miguel Fernandez Tenario, D
Flarian Jousset, Michela
Azzarito

08:15-10:00 | Kenzeptverlesung: Herzmechanik | KW4/5

. —
12:00 12:00- 13:00
Schweineherzkurs:

Pri leit U
i Kommentar fur

Michels Azzarito Vernehmlassung

Im Filterbereich darunter kann ein Filter auf eigene Termine gesetzt werden (Filter «Dozierende»).

6 Einstellungen

KSL-Startseite In diesem Menu in KSL kann die Darstellung des Stundenplans
Eigene Einstellungen angepasst werden, und es kdnnen Terminreminder zu eigenen
Kalender Lehrveranstaltungen abonniert oder entfernt werden.

7 Excel-Liste aller eigenen Termine

Pendenzen

. = -
Fastlists e
A Terminliste

Veranstaltungsliste y | Humanmedizin

Listet alle Einzeltermine des Studiums Humanmedizin auf. MedFak Ausfihren

Support: studium@meddek.unibe.ch
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8 Online-Durchfihrung eines Termins

Soll ein Lehrveranstaltungstermin online durchgefuhrt werden, sind zwei Schritt notwendig: (1)

Einen Online-Termin erstellen mit einem entsprechenden Tool sowie (2) eine Einladung an alle
Teilnehmer zu versenden.

8.1 Online-Termin anlegen

Die Universitat Bern stellt die Tools Zoom und Teams daflr zur Verfigung. Das Inselspital Webex.

o

Zoom: Infos, P Teams: Infos und Links
Anleitungen, Tipps und zu Anleitungen finden Sie
Support finden Sie unter unter

Zoom http://link.unibe.ch/zoom http://link.unibe.ch/teams

Webex: Tutorials unter https://help.webex.com/de-de/8bzter/Cisco-
Webex-Meetings-Video-Tutorials

Cisco

welbex

Meetings lassen sich direkt in diesen Tools planen. Eine Kurzanleitung finden Sie im Anhang.

Alle Anwendungen lassen sich jedoch auch als Plugin in die Desktop-Version von Outlook
einbinden. Dann kdnnen Termine direkt als Zooms-, Teams- oder Webex-Termine geplant
werden: Neuen Termin anlegen ODER Kalender aus ILIAS abonnieren (iCal-Link auf Startseite
und Anleitung beachten). Im Termin das gewlnschte Tool wahlen:

-

Einflgen Text formatieren Uberpriifen Q Waz machten Sie tun?

e =T} -
2 x=\0E 2| % | G
Speichern Laschen £ ~ Meeting = Termin Terminplanungs- Teams- Besprechungsnotizen T O
& schliefen lanen Azzistent Besprechun
_ P _ P 9 . . | Add Webex || Te
Aktionen | Zoom | Anzeigen _Teams-Besprechung_Besprechungsnotlzen 1 Meeting*
Im Termin das gewlnschte Tool wahlen. Das ergibt eine Termin-URL 1 webex
im Termininhalt.
Betreff PEL-Tutarivum
ort https://unibe-ch.zoom.us/j/3T6089683797pwd=MXNWYXhzL0xSb2h3NCHIUTFaVInUTOS
Beginn Di. 18.08.2020 E| 16:15 - Ganztdgiges Ereignis
A PEL-Tutorium
Ende Di. 18.08.2020 FE| 1800 -
Microsoft Teams-Besprechung
Matth&us, Dierk (MEDDEK) Iadt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein. Mi. 19.08.2020 [ es M Ganztagiges Ereignis
Mi, 19.08.2020 ) [1300 N

Zoom-Meeting beitreten L
hitps://unibe-ch.zoom.us/j/97608968379 Ppwd=MXNwYXhzL 0x5b2h3NCtIUTFaVIinUTO3 r

I

: An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen

Support: studium@meddek.unibe.ch


https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_file_1644946_download.html
https://www.unibe.ch/studium/werkzeuge_und_arbeitshilfen/fuer_lehrende/e_kollaboration/sich_online_treffen/zoom_meetings/index_ger.html
http://link.unibe.ch/teams
https://help.webex.com/de-de/8bzter/Cisco-Webex-Meetings-Video-Tutorials
https://help.webex.com/de-de/8bzter/Cisco-Webex-Meetings-Video-Tutorials
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8.2 Teilnehmer einladen

Wurde ein Termin mit einem der genannten Online-Tools geplant, so ergibt sich daraus ein
Termin-Link. Dieser muss den Teilnehmern des Termins mitgeteilt werden. Dazu bieten sich zwel
Moglichkeiten an:

a) per Mail: Sie kdnnen den Link tber ILIAS an alle Teilnehmer per Mail senden:

ub ILIAS Universitat Bern

(1) Mehr Details zum (2) Weitere Details

Termin: Klick auf Titel

Kurs I Fakultatskollegium Test

Ort Auditorium Rossi

Arbeitsraum 16. Sep 2020, 12:15 - 43:00
Mi, 16. Sep 2020

12:15-13:00 KSL /ILIAS / Lernzentrum / Wahlfach

Weitere Details und Materislien anzeigen
Info Bibliothek / Lernzentrum Blhlstrasse un|

KSL / ILIAS / Lernzentrum / Wahlfach

Kurs 4459452-H52020-0- Vo

Studienjshr B . = __

Beschreibung Info Bibliothek / Lernzentrum Biihlstrasse und Wahlfacher

Dozierende Matthdus Dierk, Trach|

Helena
Studienjahr 1. Studienjahr Thema 1. Grundprinzipien lebender Systeme /

Zellen und Organismen

Veranstaltungstyp Vorlesung Links Regelstundenplan

£ Zuriick zum Inhalt des Kurses Info Materialien
(3) Teilnehmer

Teilnehmerverwaltung  Teilnehmergalerie

(4) Mail an Mitglieder

Liste erstellen Mail an Mitglieder

Der Link kann direkt in den Mailtext einkopiert werden. Er wird automatisch als Link erkannt und
versendet.

b) Folien: Falls Sie zu lhrer Lehrveranstaltung Folien oder andere Materialien in ILIAS hochladen,
Integrieren Sie den Link einfach in diese, auf der ersten Seite.

Tipp: Wenn Sie mehrere Termine mit derselben Gruppe haben, genlgt ein einziger Online-
Termin. Der Link kann wiederverwendet werden.

Support: studium@meddek.unibe.ch



Anhang 1

1. Ein Seminar mit Zoom planen

Mdchten Sie ein Zoom-Meeting mit Ihren Studierenden organisieren, dann gehen Sie wie folgt vor.

@ Starten Sie die heruntergeladene
Anwendung und wahlen Sie auf dem @
Homebildschirm der App die Funktion
“Kalender”.

Legen Sie Name und Meeting planen ' 2
Termin fur die Veranstaltung
fest. Definieren Sie, ob die
Video-Funktion ein- oder
ausgeschaltet sein soll.

Thema

Zoom-Meetir 2 rika Musterfraul

Datum

20. 3.2020 09:00 bis 20. 3.2020 09:30
Wiederkehrendes Meeting Zeitzone: Zlrich
@ Alle Ubrigen Einstellungen
kdnnen Sie zunachst auf
Standard belassen. Wenn Sie
unter ,Erweitert* die Option Passwort
“Nur berechtigte Benutzer W Mestiniggggr vird bendtiat 1225558
kdonnen teilnehmen” deaktiviert
Iassen, konnen alle Aktiv @ Inaktiv Teilnehmer Aktiv @ Inaktiv
Studierenden denen Sie die
Meeting-URL zusenden an der
T ——— Veranstaltung teilnehmen. Die
Warteraumfreigabe Studierenden muissen somit

Teilnahme vor dem Host erméglichen 3 keinen eigenen Account
Teilnehmer beim Eintrag auf Stummschaltung stellen einrichten .

Meeting-ID
® Automatisch erzeugen Personal-Meeting-ID 475-043-4215

Audio

Telefon Computeraudio @ Telefon und Computeraudio

Kalender

® Cal Google Kalender Outlook Andere Kalender
Nur bestatigte Benutzer kdnnen teilnehmen.: Bei Zoom anmelden Erweiterte Optionen
Meeting automatisch aufzeichnen

Abbrechen Kalender

3 Alternative Moderatoren:

@ Klicken Sie zum
4 Erstellen des Meetings

wieder auf ,Kalender*.
Abbrechen Kalender




2. Ein Zoom-Seminar starten

@ Wahlen Sie (wenn Sie wieder zurlick im Hauptmenu der App sind) den Reiter “Meetings”, um eine Ubersicht Ihrer
angelegten Meetings zu erhalten, klicken Sie falls nétig auf das gewtnschte Meeting und

@ wahlen Sie “Einladung kopieren” und laden Sie Ihre Teilnehmenden via Mail ein.

Meetings

1

Zoo[?n-Meeting von @campus.unibe....

| startet in 15 Min

Starten ® Einladung in die Zwischenablage kopieren # Bearbeiten

Y =hen Von Room aus teilnehmen

3

® Kilicken Sie moglichst eine Weile vor der angegebenen Zeit auf ,starten“, um Ihren Meetingraum zu
betreten und fuhren Sie das Seminar durch.



Anhang 2

Webex: Seminar planen und starten

Uber https://globalpage-prod.webex.com/signin an der Webanwendung anmelden.

Planen

(1) Auf den Menupunkt «Meetings» gehen

(2) «Termin ansetzen» klicken

(3) Thema des Meetings festlegen, Datum und Uhrzeit festlegen
(4) «Termin ansetzen» zum Speichern des Termins

(5) Link zum Meeting kopieren und den Teilnehmern zustellen

Starten

(6) Funf Minuten vorher «Meeting starten» klicken

D Cisco Webex Meetings

- - O R o B pelingsemea’s WebeLoDm, Webappna/sites, mestingsemeas, mesting home s | | Q Searcn i o +

D Erte Sehrete 3 Meisthesucht v KSUPT Matthaws (£ KSL Test 1 PostgretS., () K5 Test 2 Postgrevs. () KL integratiomsumae.. 1" k5L Produiticn [ 0as Test [ niss " Wesebddung: Wester.., 1" MedFak

x ¥ om

Sie bendiigen menr als 50 Minulen fir Inr Meeting? Sichern Sie sich unbegrenzie Meetings

Deutsch  dierkm... v

A
B Meetings
®

S Asteskicaingen Meine Webex-Meetings R Ao

{§} Einstellungen
| QD Cisen Wekes M
- Anstehend 9 R
0ol Uberblick —_— ¢ @ & 45 ebRCam webanpng it PR - ol a mo e =
| ) Ente Schiitte €3 Mentbesucht s KELPT Matthsus (@D KSL Test 1 PostgreSri.. (D KAL Test 2 PostgretiS. () KSLIntegeationsumge... py” KSL Produbtien [0S Test [ ILAS pp Weitesbidung: Weiter. pp” MedFa »
@ Support Mane Meel
Sie benaligen menr ak 50 Minuten 1 B Meet Sicharn Sk sich unbegrenze Meetngs. I ®
i Downloads
(7} Feedback cise

Deutsch  dierkm.,.

L]

(8} Aufzeichnungen Ein Meeting ansetzi|n Mesting-Vorlagen  Webaex Meatings-Standard

) Einstollungen

tall Uberblick * Thema des Meetings Tutariat

(%) Support * Meeting-Passwort SpriRaBdPyg o
Q) Coen Weber Mesmngs % b Downloads Datum und Zeit Matwosh, Aug. 26, 2020 945 am Dauer: 45 Minuten a
S cC e D@ d [ Fosdback (UITE=02.00) Amsterdam, Berkn, Bern, Rom, Stockholm, When

| @ tsteschime O Moatbesucht e KSLPT Matshien ) 105 Tes2 1 B

Abbrechen LR ErE I Als Vorlage speichern
{r) Home DL Deutsch  dierkm,,
B Moctings .00 - 10:30 AN Matwoch, Aug. 26 2020 5

{UTC+0RY0) Asnstiedarn, Bevtin, Besn, Rom, Stockhalm, Wen
() Autzeichaungen

gl Ubortilick
s

@ suppor Meating-Informationen

4 Downloads

(0 Feedback

itp/mestingiemesS webes com/meetisguemea’
e | dekphpATIDe midbbddichibobddecdt 2ecb HTdbetd

Wedtare Methaden zum Beltreten

Tipp: Wenn weitere Teilnehmer erfasst wurden, kann einer von diesen als Mitgastgeber festgelegt
werden. Dieser kann das Meeting eréffnen (sinnvoll, wenn der Ersteller des Meetings nicht der
Dozierende ist, nicht mit der Gratis-Lizenz moglich).


https://globalpage-prod.webex.com/signin
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