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Systemvoraussetzungen

EndNote Libraries sind plattformibergreifend verwendbar (Windows und Macintosh).

Es ist eine Internetverbindung nétig zur Registrierung, fiir Online-Recherchen und flr die automatische
Aktualisierung von Datensatzen sowie fir EndNote Online.

11

Windows

Systemanforderungen

Windows 10 (nicht kompatibel mit Windows 7 und 8)

1 Gigahertz (GHz) oder schneller x86-bit oder x64-bit Prozessor
600 MB freier Festplattenspeicher

Minimum 2 GB verfligbarer RAM

Textverarbeitung

1.2

Microsoft Word [CWYW] fir Windows: 2010, 2013, 2016, 2019, Office 365 (nur lokal installierte
Desktop-Version)

Apache OpenOffice [CWYW] fir Windows: 3.x, 4.x
LibreOffice [CWYW] fir Windows: 4.x, 5.x, 6.x (32-bit)
Partner CWYW Integration: Wolfram Mathematica 8

Mac

Systemanforderungen

macOS 10.14 oder 10.15

Intel-basierter Macintosh

Festplatte mit mindestens 700 MB freiem Festplattenspeicher
Minimum 2 GB verfligbarer RAM

Textverarbeitung

1.3

Microsoft Word [CWYW] fir macOS: 2016, 2019, Office 365 (nur lokal installierte Desktop-
Version)

Partner Integration fiir Cite While You Write: Apple® Pages
Partner CWYW Integration: Wolfram Mathematica 8

EndNote Online Kompatibilitdt und Systemvoraussetzungen

Browser Support fiir Web-Applikationen*

Microsoft Internet Explorer®8.x (32 Bit) oder hdher
Firefox® 27 oder héher
Safari® 5.0 oder hoher
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=  Chrome® 31 oder héher
= Browser Support fiir Web Capture**

Add-on*
e Microsoft Internet Explorer®8.x (32 Bit) oder hdher
o Firefox® 27 oder héher

Bookmarklet*

e Microsoft Internet Explorer®8.x (32 Bit) oder hdher
o Firefox® 27 oder héher

e Safari 5.0 oder hoher

e Chrome 31 oder héher

*Dies gilt fur Macintosh und Windows-Versionen des Browsers gleichermafien, Ausnahme Internet
Explorer, der nur fir Windows verfligbar ist.

** Cookies und JavaScript missen aktiviert sein.

Quelle: www.endnote.de
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2 Erste Schritte in Endnote

Um EndNote zu starten, gehen Sie im Startmeni auf Programme > EndNote und &ffnen Sie das
Programm. Akzeptieren Sie allfallige Lizenzbedingungen und eventuelle Updates, iber die Sie EndNote
informiert.

Mit folgenden Schritten legen Sie eine neue Library an:

Wahlen Sie im MenU File den Befehl New.

2. Im Fenster New Reference Library wahlen Sie den gewiinschten Speicherort aus und vergeben
einen Namen fiir die EndNote Library.

3. Kiicken Sie auf Speichern.

Dateitypen und Backups

Fir jede EndNote Library (.enl-Datei) wird ein gleichnamiger Ordner (.data) angelegt, in dem zur Library
gehdrende Dokumente (z.B. PDFs) abgelegt werden. Dateien mit der Endung .enlx enthalten eine
komprimierte Library. Diese enthalt die Daten der .enl-Datei sowie des dazugehdrigen .data-Ordners in
komprimierter Form.

EndNote erstellt keine automatischen Backups. Erstellen Sie deshalb regelmassig selbst ein Backup.
Wahlen Sie dazu im Menu File den Befehl Compressed Library (.enix) ... .

Die Compressed Library enthalt alle zur EndNote Library gehdrigen Daten: Alle Bibliographischen
Daten, PDF File Attachments (wenn ausgewabhlt), Term Lists und Groups. Nicht dazu gehéren Output
Styles, Import Filter und Connection Files. Diese sind Teil der EndNote-Installation und nicht der Library.
Auch die in den EndNote Preferences getroffenen Einstellungen sind nicht Teil der Compressed Library.

EndNote ist folgendermalien aufgebaut:

File Edit Refe

guration =l Crosby, 1962 #10

£ All References Advanced search

) IRS

B ] X' X Q

Added

All References (i)

eferences

e l Audiovisual Material

7 uthc Crosby, Gary
v MY GROUPS
Author Title Year Record N Last U (2. ) American Diabetes Association.,
UCLA Collection (Library of
e 100 ways to lower your .. 2019 5 17.03... Congress),

1001 tips for living well .. 2004 7 17.03....

v FIND FULL TEXT 1962

.. 1962 diabetes campaign
Vv GROUPS SHARED BY ... o’ 1962 diabetes campaign

~ ONLINE SEARCH Dietel, .. 100 Jahre Frankenwaldb..

@ Libra s 0 Edward... Effect of Valvular Surger...

Fife, Br..  The coconut oil miracle

e Published  Hollywood, Calif

Frank .. 1,001 prescription drugs.

blishe Radio Recorders,

Hardy, ... College students with co...

Larsen, Contacts to general prac...

1 sound disc : analog, 33 1/3
rpm; 12in.

Macdo... lliness identity as an imp..

Abbildung 1. Aufbau Endnote (TUM Universitatsbibliothek, 2021)
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(1) Datenbankbereich

Im Datenbankbereich werden entweder alle Titel aus Ihrer Bibliothek, aus der aktuell markierten Gruppe
oder die Ergebnisse einer Suche angezeigt. Mit dem Symbol kénnen Sie I|hre Titel manuell
hinzufiigen.

(2) Vorschau und Editierbereich

In diesem Bereich konnen Sie zwischen den Tabs Summary und Edit wahlen. Im Tab Edit werden die
bibliografischen Informationen zu dem aktuell markierten Titel angezeigt und kdnnen in diesem Fenster
bearbeitet werden.

Im Tab Summary werden die Informationen zu einem markierten Titel so angezeigt, wie sie in einer
Literaturliste in Word erscheinen wiirden, sowie alle PDFs, die Sie dem Titel hinzugefiigt haben. Hier
koénnen Sie auch lhren aktuellen Zitierstil wahlen, welcher in EndNote als Output Style bezeichnet wird.
Sie kdnnen spater in lhrem Word-Dokument jederzeit einen anderen Zitierstil wahlen.

\\ Synchronisierung mit Sync-Funktion
EndNote bietet die Moglichkeit, die Daten aus Ihrer EndNote-Desktop-Bibliothek mit den Daten lhres
EndNote-Web-Kontos zu synchronisieren. Hier kdnnen Sie den Synchronisierungsvorgang starten.

N

Gruppen

Hier kénnen Sie Ordner (genannt Groups) erstellen, um lhre Literatur zu sortieren. Es gibt auch
vorgegebene, nicht dauerhafte Gruppen wie Recently added, Unfiled und Trash.

Recently added enthalt alle kirzlich hinzugefiigten Titel (per Download oder Online-Suche), ist aber
jedes Mal leer, wenn Sie Ihre Bibliothek schliessen und erneut 6ffnen.

Unfiled enthalt alle Titel, die in keiner Gruppe enthalten sind. Trash enthalt alle Titel, die in dieser Sitzung
geldscht wurden. Auch dieser Ordner wird nach jedem Schliessen und erneutem Offnen Ihrer Bibliothek
leer sein. All References enthalt alle Referenzen lhrer Bibliothek, egal in welcher Gruppe.

(5) Find full text

Hier kénnen Sie sehen, fir welche Titel Sie gerade nach Volltexten (PDFs) suchen und fiir welche Sie
vielleicht schon welche gefunden haben.

(6) Online Search

\

Um eine Online-Suche durchzufiihren, wahlen Sie eine Datenbank oder einen Bibliothekskatalog.
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3 Titel in Endnote aufnehmen und bearbeiten

Fur den Import von Literaturdaten in EndNote gibt es drei Moglichkeiten:
1. Sie geben den Titel per Hand ein.

2. Sie recherchieren in einer Literaturdatenbank oder einem Bibliothekskatalog. Die gefundenen
Treffer exportieren Sie nach EndNote.

3. Sie arbeiten in EndNote und recherchieren von hier aus in Literaturdatenbanken und
Bibliothekskatalogen. Die gewiinschten Daten importieren Sie in EndNote.

Im Folgenden werden alle drei Méglichkeiten an Beispielen erldutert.

3.1 Titeleingabe per Hand

All References = <‘;|
a) @&
27 References .

Author Title Year Record N... Last U...

100 ways to lower your ... 2019 5 12:03....

Abbildung 2. Titel in Endnote aufnehmen (TUM Universitatsbibliothek, 2021)

1. Wahlen Sie im Menl References den Befehl New Reference. Ein neuer, leerer Datensatz wird
geoffnet. Alternativ klicken Sie auf das Symbol

2. Wahlen Sie aus der Auswahlliste Reference Type* den einzugebenden Dokumenttyp aus, z.B.
Journal Article, Book Section usw. Die Eingabefelder &ndern sich je nachdem, welchen
Dokumenttyp Sie auswahlen. Neue Titel nimmt EndNote automatisch mit dem Reference Type
Journal Article auf.

3. Geben Sie alle relevanten Daten in die jeweiligen Felder ein.

Personen- und Institutionsnamen: Geben Sie Personennamen nach dem Muster Nachname,
Vorname ein. Bei Institutionsnamen nennen Sie die Institution und setzen anschliessend ein Komma.
Bsp.: Universitét Bern,

Ist im Namen der Institution bereits ein Komma enthalten, setzten Sie hier zwei Kommas.

Bsp.: University of California,, Berkeley,

(Seiten-)Zahlen: Geben Sie immer nur die reinen Zahlen an — kein p. fir page oder S. firr Seite. Diese
Angaben werden, dem gewahlten Zitationsstil entsprechend, ergéanzt.

Mehrere Eintrage in einem Feld: Haben Sie fir ein Feld mehrere Eintrage, z.B. mehrere Autoren,
Keywords 0.3., dann geben Sie jeden Eintrag in eine neue Zeile ein.

m) Beim Schliessen des Fensters werden die Daten gespeichert. Neue Autorennamen, Keywords und
Journals, die noch nicht in der Datenbank vorkommen, werden rot angezeigt.
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Warum ist der Reference Type wichtig?

Vom Reference Type hangt ab, wie eine Quelle im Literaturverzeichnis angegeben wird. Wahlen
Sie den falschen Reference Type, wird Ihre Quelle im Literaturverzeichnis u.U. falsch angegeben.
Die haufigsten Reference Types finden Sie im Folgenden ubersetzt:

Book = Buch

Book Section = Beitrag/Aufsatz in einem Sammelwerk

Chart or Table = Grafik, Tabelle, Diagramm

Conference Paper = Einzelner Beitrag einer Tagung

Conference Proceeding = Tagungsberichte (gesammelt)

Edited Book = Sammelband (=Sammlung mehrerer Artikel verschiedener Autoren, die von einem
Hrsg. editiert wurden)

Figure = Bild, Abbildung
Generic = Allgemeiner Publikationstyp
Journal Article = Artikel in einer Fachzeitschrift

Web Page = Internetseite / -quelle
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3.2 Titel aus Bibliothekskatalogen und Literaturdatenbanken exportieren

Anhand des Bibliothekskatalogs Swisscovery (ube.swisscovery.slsp.ch) und der Datenbankoberflache
Ovid wird die Titelaufnahme nachfolgend erlautert.
Titel aus Swisscovery importieren

1. Fihren Sie die gewlinschte Suche im Katalog durch.

2. Klicken Sie beim entsprechenden Suchergebnis auf die drei Punkte und wahlen Sie Endnote oder

RIS exportieren.
i Mo
SM{ISSF?VEW Neue Suche E-Journals Indexsuche Fernleihe Hilfe E%‘E ’
Universitat und PH Bern [LEEh

anasthesie X Universititund PHBern ™ Universitat und PH Bern

Aktive Filter D 0 ausgewdhlt 4 Ergebnisse ’ Suchanfrage speichern

BuCcH e B £ X
Andsthesie
Larsen, Reinhard 1943- Verfasser

Liste der Versionen X

B AlleFilter merken : ;
Miinchen : Elsevier

O Filter zuriicksetzen " 11, iiberarbeitete Auflage - 2018
Verfiigbar bei Bern UB Medizin Medizin (MED_WO_2754 Ed11)
Ergebnisse optimieren
& & ” = 2]

Permalink E-Mail Zitierung Drucken BibTeX
exportieren

L
.
ZEIge nur RefWorks Zu Excel
exportieren
Verfiigbar in Bibliotheken = < = ==
Verflighar bei Bern UB Medizin Medizin (MED_WO_275 4 Ed10)

Universitdt und PH Bern ~

Sortieren nach Datum - neug

RIS exportieren EndNote

Abbildung 3. Titel aus Swisscovery exportieren

3. Bei Endnote wird der Titel nach EndNote Web exportiert. Mit Sync now unter Sync Status bzw.
Sync Configuration (je nachdem, ob Sie angemeldet sind oder nicht) auf Ihrer EndNote-Desktop-
Installation kdnnen Sie die Aufnahme auf lhren Desktop synchronisieren.

4. Bei RIS exportieren konnen Sie die Codierung wahlen (UTF-8 ist Standard) und den Download
starten. Die heruntergeladene Datei (.ris) kdnnen Sie anschliessend manuell mit Offnen mit... in
EndNote 6ffnen, sofern dies nicht bereits automatisch oder mit Klick auf die Datei geschieht. Ihre
mit RIS exportierten Titel finden Sie nun im Ordner Imported References und sind noch keiner
Group zugeordnet.

Titel aus einer Datenbank importieren

1. Fihren Sie die gewiinschte Datenbanksuche durch.
2. Klicken Sie nach Auswahl der gewiinschten Suchtreffer auf Export.


https://ube.swisscovery.slsp.ch/discovery/search?vid=41SLSP_UBE:UBE
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‘:> Wolters Kluwer

@
Ovld My Account &7 Bibliothek fragen '-C)\'m.id@ ub Help ol Feedback Logged in as Logoff
swarch il

Joumals Books Multimedia My Workspace What's New

w Search History (1) View Saved

O #a  searches Results Type Actions Annotations

(J 1 Hypertension/ 239669 Advanced Display Results More v ]
Combine with:

‘Save All | ‘ Create RSS| View Saved IEmaiI All Search History] [Copy Search History Linkl [Copy Search History Details

Basic Search | Advanced Search | Multi-Field Search | Search Fields | Find Citation | Search Tools

1 Resource selected | Hide | Change
@ Ovid MEDLINE{R) and Epub Ahead of Print, In-Process, In-Data-Review & Other Non-Indexed Citations, Daily and Versions(R) 1245 w0 April 30, 2021

w ‘ Expand Term Finder »

» Limits (expand) ] Include Multimedia Map Term fo Subject Heading

Enter keyword or phrase  ® Keyword Author () Title ) Journal
(* or § for truncation) |

A

8 To search Open Access content on Ovid, go to Basic Search
[Eg + My Projects % Keep Selected

@print  CEmail  Me| Export

Oal | 150 Clear [= =| [100 Per Page N\ | | 1 [ Go | Next,

O [Adrenocorticotropic hormone-secreting pancreatic neuroendocrine tumor manifested with intermittent hypertension: a case Complete Reference
report]. [Chinese]
He XY, Yu XF, Xie JH
i . ’ § . -4 Find Similar
Chung-Hua Nei Ko Tsa Chih Chinese Journal of internal Medicine. 60(5):472-475, 2021 May 01 "\ Find Citing Arficles

Abbildung 4. Suche in Ovid und Export ausgewahlter Referenzen

3. Wahlen Sie zum Export das Format EndNote und den gewiinschten Umfang.

Export Citation(s)

Selected: 1-50
Total: 50

Format:
[EndNote ~|

Fields:

[ Complete Reference v|

Include:

Link to External Resolver
URL
Annotations

Cancel

Abbildung 5. Export der vollstandigen Referenz aus Ovid im Format fur EndNote
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4. Offnen Sie die so erzeugte Datei mit EndNote.

IE.'J Print el Email IE Export [Cg + My Projects

(] AN 1-50 Clear === 100 Per Page v 1 E
1. [Adrenocorticotropic hormone-secreting pancreatic neurcendocrine tumor mani
report]. [Chinese
He XY, Yu Open
Chung-Hua Always open files of this type | Medicine. 60{5).472-475, 2021 May 0.

[Case Rep

Ul: 339062

Show in folder

ovidweb.cgi

dsp.dc2.ovi

Abbildung 6. Die heruntergeladene Datei wird zum Import mit EndNote geoffnet
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3.3  Online-Suche

Mit EndNote konnen Sie zahlreiche Online-Datenbanken durchsuchen, wie z.B. den Katalog der
Schweizerischen Nationalbibliothek, der Library of Congress oder PubMed.

1. Wahlen Sie links in der Navigationsleiste unter Online Search die gewlinschte Datenbank oder den
gewunschten Katalog aus.

Geben Sie die Suchbegriffe ein und starten Sie die Suche.

3. lhnen werden nun alle Ergebnisse zu lhrer Suche angezeigt, je nach dem auf Seiten verteilt. Sie
kénnen passende Titel markieren und mithilfe des @ Symbols importieren.

File Edit References Groups Library Tools Window Help

Swiss Natl Library

- et q S
lorena staiger@ub.unibe.ch e ‘Contains = ¥ %
Status = [y
VSIS And - Year ¥ ‘Contams b + x
£ All References And ~ Title v ‘Contains v data analysis + |x
X Clear search Search options >
v MY GROUPS Searching Swiss Natl Library @
Retrieve results; 25 50 75 100 ... 413

v My Groups

~ FIND FULL TEXT O Author Year Title Journal Last Updated Reference Type

“ GROUPS SHARED BY ... O Stormer, R.. “Multichan...
“ ONLINE SEARCH
@ Library of Congress 0
@ LISTA (EBSCO) 0
@ PubMed (NLM) 0
@ Swiss Natl Library 25
@ Web of Science Co... 0

Thesis

14.04.2021

Book

Accelerator...  14.04.2021

Bock, Rudo... The data a...

Schlosser, ... Physiologic... 14.04.2021 Thesis

14.04.2021 Thesis

Meli, Maria...

Atypical an...

WMO, 1994 Guide to h... 14.04.2021 Book

O O Dl

Bock, Hans... Studies in c... 14.04.2021 Bock

maore...

Abbildung 7. Titel aus Online Search importieren

Hinweis:

Bei jeder Form von Dateniibernahme sollten Sie die ibernommenen Datensatze kontrollieren. Nur
Titel, die korrekt in EndNote Ubernommen wurden, kdnnen spater auch korrekt zitiert werden.

3.4 Volltextsuche
Mit dem Befehl Find Full Text im MenlU References sucht EndNote nach im Internet verfligbaren
Volltexten (vgl. Abbildung 9).

Um diese Funktion vollumfanglich nutzen zu kénnen, muss in den Einstellungen (Menu Edit >
Preferences) folgender Open-URL Path eingetragen sein (vgl. Abbildung 8):

https://ube.swisscovery.slsp.ch/view/uresolver/41SLSP_UBE/openurl?
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| EndNote Preferences

Change Case
-Display Fields
Display Font
Duplicates
Folder Locations
Formatting
Libraries
-PDF Handling
Read / Unread
Reference Types
Sorting

Spell Check
Sync
-Temporary Citations
Term Lists

URLs & Links
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The Find Full Text feature uses several technologies to maximize the
chances that EndNote will find all available PDFs. Use this screen to
control these full text search options:

Web of Science Full Text Links
DOI (Digital Object Identifier)

PubMed LinkOut (U.S. National Library of Medicine)

OpenURL

BE/41SLSP_UBE:UBE

Authenticate with:
URL:

Examples: https://login.ezproxy.library.myuniversity.edu/login

http://auth.universityname.edu/authentication

DAulomatically invoke Find Full Text on newly-imported references

EndNote Defaults

Revert Panel Abbrechen Ubernehmen

Abbildung 8. OpenURL-Path in den Einstellungen zu Find Full Text

Markieren Sie alle Referenzen, die in der Volltextsuche berlcksichtigt werden sollen und starten Sie
Uber das Kontextmeni (Rechtsklick) die Find-Full-Text-Suche.

File Edit References Groups Library Tools Window Help

Ctrl+N
Ctrl+E
Y References To » El Lane, 2019 #7 Summary Edit X
Gpy Formatted Reference Ctri+K ——
E-mail Reference Advanced search
Move References to Trash Ctrl+D + Attach file
File Attachments 43 &l @ Using the Event Analysis of Sy ic T k
Find Full Text ¥|  Find Full Text ' (EAST) broken-links approach to understand
Find Reference Updates Authenticate. vulnerabilities to disruption in a darknet market
URL 4 Author Year Title Journal Last Updated
Figure 4 B.R. Lane, P. M. Salmon, A. Cherney, D. Lacey and N. A
Web of Science » Broséus, Ju.. 2017 A geograp..  Forensic Sc.. 29.03.2021 Stanton
Reference Summary Martin Ditt.. 2018 Platform Cr.. Proceeding.. 29.03.2021 Ergonomics 2019 Val. 62 Issue 9 Pages 1134-1149
$ Found UR 1 2 o o
& Found URL Fidalgo, Ed.. 2019 Classifying . Digital Inve.. 29032021 | 01 101080/00740138.2019.1621352

v GROUPS SHARED BY ...
v ONLINE SEARCH
@ Library of Congress 0
@ LISTA (EBSCO) 0
@ PubMed (NLM) 0
@ Swi

25

atl Library

@ Web of Science Co... 0

maore...

Kethineni, ... Use of Bitc.. ~ American J.. 29.03.2021

https.//doi.org/10.1080/00140139.2019.1621392
https.//www.tandfonline.com/doi/full/10.1080/0014013
9.2019.1621392

14.04.2021

Lane, Ben .. Using the E..  Ergonomics

Larsen, Rei... Anasthesie 12.04.2021
Mirea, Mih... 2019 The notso .. Security Jo..  29.03.2021
Moore, Da.. 2016 Cryptopolit...  Survival 29.03.2021

Abbildung 9. Volltextsuche in EndNote

Um immer eine Kopie der angehangten Dateien in der EndNote Library zu speichern, wahlen Sie im
Menl Edit den Befehl Preferences. Unter dem Punkt URLs & Links setzen Sie dazu das Hakchen bei
Copy new file attachments to the default file attachment folder and create a relative link. So haben Sie
die Daten auch dann zur Hand, wenn Sie Dateien verschieben und EndNote eine Datei nicht mehr am
urspriinglichen Speicherort findet.

12
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3.5 Suche nach Duplikaten

Mit dem Befehl Find Duplicates im Menu Library kdnnen Sie lhre EndNote-Datenbank nach Duplikaten
durchsuchen. Die gefundenen Duplikate werden nebeneinander angezeigt. Mit dem Button Keep This
Record entscheiden Sie, welchen Datensatz Sie behalten; der jeweils andere Datensatz wird geldscht.

EN Find Duplicates x

Comparing 1 and 2 of 2 duplicates.
Select the record to keep. The record not selected will be moved to the Trash. Select Skip to go to the next set of duplicates.

Keep This Record Keep This Record

Larsen, 2018 #8 Larsen, 2018 #10

~ A
Reference Type |Book Reference Type |Book
Author  Larsen, Reinhard Author  Larsen, Reinhard
Annecke, Thorsten Annecke, Thorsten
Fink, Tobias Fink, Tobias
Year 2018 Year 2018
Title  Ané#sthesie Title  Anidsthesie
Series Editor Series Editor
Series Title Series Title
v v

Added to Library: 12.04.2021  Last Updated: 12.04.2021 Added to Library: 12.04.2021  Last Updated: 12.04.2021

Abbildung 10. Suche nach Duplikaten

4 Titel in EndNote suchen

EndNote bietet flir die Suche nach einzelnen Titeln die Simple Search und die Advanced Search an.

4.1 Simple Search

Die Simple Search durchsucht die Titeldaten lhrer Quellen, die Kommentare, die Sie in lhren PDF-
Dokumenten gemacht haben (PDF Notes) und den PDF-Volltext selbst, sofern dieser maschinenlesbar
ist. Die eingegebenen Suchbegriffe werden mit UND verknipft.

Das Suchfeld der Simple Search befindet sich oberhalb Ihrer Referenzen.

4.2 Advanced Search

Mit der Advanced Search konnen Sie spezifische Datenfelder Ihrer Referenzen nach einem bestimmten
Begriff oder Kriterium durchsuchen (vgl. Abbildung 11). Sie 6ffnen sie Uber die Tastenkombination Cirl
+ F oder Uber das Feld Advanced Search unterhalb der Simple Search.

13
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Author ~ |Contains v ‘ i F
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Abbildung 11. Suche in EndNote

Simple search Search options ~

Hier kdnnen Sie nach Autoren, Titel, Jahr, eigenen Bewertungen, Begriffen in lhren PDF-Notes und
PDFs sowie nach zahlreichen anderen Kriterien suchen.

5 Titel in EndNote sortieren

EndNote ermdglicht die Untergliederung der Daten in Gruppen (Groups) und unterscheidet nach
Custom Groups, Smart Groups und From Groups. Den Custom Groups (oder nur Groups) ordnen Sie
Datensatze per Hand zu. Die Smart Groups beruhen auf einer von lhnen erstellten Suchanfrage und
werden automatisch aktualisiert. Die From Groups (oder Combined Groups) fihren die Titel mehrerer
Custom und/oder Smart Groups zusammen. Auch sie werden automatisch aktualisiert.

5.1 Group Sets

So erstellen Sie ein Group Set:

1. Wahlen Sie aus dem Meni Groups den Befehl Create Group Set.
2. Benennen Sie das neue Group Set.

5.2 Custom Groups

So erstellen Sie eine Custom Group:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Group Set, in dem die Custom Group erstellt
werden soll.

2. Wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl Create Custom Group.

3. Benennen Sie lhre neue Custom Group.

Um Daten in eine Custom Group einzufligen, kénnen Sie die gewiinschten Datensatze in der
Referenzen-Ubersicht markieren und per Drag & Drop in die Custom Group ziehen.

5.3 Smart Groups

Fir die Erstellung einer Smart Group:

Rechtsklick auf das Group Set, in dem die Smart Group erstellt werden soll.

Wabhlen Sie aus dem Kontextmenti den Befehl Create Smart Group.

Benennen Sie Ihre neue Smart Group.

Geben Sie in der gedffneten Suchmaske lhre Suchstrategie fir die Smart Group ein und
speichern Sie mit Save.

Pobd-~
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5.4 From Group

So erstellen Sie eine From Group:

Rechtsklick auf das Group Set, in dem die From Group erstellt werden soll.
Wabhlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl Create From Groups.
Vergeben Sie der neuen From Group einen Namen.

Geben Sie an, aus welchen From Groups und/oder Custom Groups Sie Titel in Ihre neue From
Group zusammenfihren wollen.

Poobd -

Achtung:

Ein Datensatz kann mehreren Gruppen angehéren, ist aber dennoch nur einmal in der Datenbank
gespeichert. Wird ein Datensatz aus der Custom Group entfernt, wird er nicht komplett aus der
EndNote Library, sondern nur aus der Custom Group geldscht. Léschen Sie dagegen einen Titel aus
einer Smart Group oder einer Combo Group, wird dieser ohne Warnung vollstandig aus der
Datenbank/Library gel6scht.

6 Zitieren mit dem Word Add-In CWYW (Cite While You Write)

Mit EndNote kénnen Sie Literaturverzeichnisse und Quellenangaben im Text jederzeit mihelos an-
legen und Uberarbeiten. Gehen Sie beim Einfligen von Zitaten wie folgt vor:

Offnen Sie das gewiinschte Microsoft Word-Dokument.

Navigieren Sie zum Reiter EndNote 20 im Menulband und wahlen Sie Insert Citation.

3. Geben Sie einen oder mehrere Suchbegriffe in das sich 6ffnende Suchfenster ein und klicken
Sie auf Find. Alle Referenzen in den aktuell gedffneten Libraries, die Ihren Suchkriterien
entsprechen, werden angezeigt.

4. Markieren Sie die Referenz(en), die Sie einfiigen méchten und wahlen Sie Insert.

5. Endnote fiigt die Referenz im Dokument ein und erstellt den dazugehdrigen Eintrag im
Literaturverzeichnis im ausgewahlten Output Style (Zitationsstil).

B 9 O - UBBern_Endnote20_Basiskurs.docx - Word

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe EndNote 20 Acrobat

F EN Go to EndNote Style: E: @Categorize References - Export to EndNote - e
Insg; E‘?/ Edit & Manage Citation(s)l | Update Citations and Bibliography Instant Formatting is Off - ﬂﬂ“, Manuscript Matcher el
Citation En'} Edit Library Reference(s) B2, Convert Citations and Bibliography - :—E Preferences
Citations I Bibliography I§I Tools

Abbildung 12. CWYW (Cite While You Write)
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Falls Sie einen Fussnotenstil nutzen mdchten, miissen Sie sich vor Beginn lhres ersten Zitates definitiv
dafur entscheiden. Danach kénnen Sie nur noch zwischen verschiedenen Fussnotenstilen wechseln.
Ein nachtraglicher Wechsel von einem Fussnotenstil zu einem Autor-Jahr-Stil ist nicht mehr méglich.

Um eine Fussnote einzufligen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Gehen Sie in Word zum EndNote 20-Reiter und wahlen Sie Uiber Style einen Fussnotenstil aus,
mit dem Sie zitieren mdchten. Ein Beispiel fir einen Fussnotenstil ware der Chicago-Stil.

2. Kilicken Sie mit dem Cursor in die Stelle in Inrem Text, an dem Sie die Fussnote einfiigen
maochten. Navigieren Sie nun im Mentiband von Word zum Reiter Referenzen und klicken Sie
auf Fussnote einfiigen.

3. Mit dem Cursor in dieser Fussnote gehen Sie wieder zum EndNote-Reiter und fligen Ihre
Referenz wie gehabt via Insert Citation ein.

4. EndNote flgt die Referenz(en) in die zuvor Gber Word generierte Fussnote ein und erstellt den
dazugehdrigen Eintrag im Literaturverzeichnis.

CWYW steht auch fir Open Office Writer und Apple Pages zur Verfligung.

Seitenangaben hinzufiigen

Uber Edit & Manage Citation(s) werden zusétzliche Angaben, wie beispielsweise Seitenangaben der
zitierten Quelle, hinzugefiigt.

7 Literaturlisten formatieren und Zitationsstile wechseln

Sobald Sie Uber EndNote die erste Quellenangabe in lhren Text einbinden, erstellt EndNote auto-
matisch ein Literaturverzeichnis. Dieses befindet sich Ublicherweise am Ende des Dokuments und wird
laufend aktualisiert.

Den Zitationsstil wahlen Sie tber das Dropdown-Menu Style aus, in dem sich haufig verwendete Stile
befinden. Uber Select another style kénnen Sie unter allen in EndNote installierten Zitationsstilen
wahlen. Uber den Button Bibliography (Mac: Bibliography Settings) kénnen Sie Layout und Uberschrift
der Literaturliste bestimmen.

8 Textunabhangige Literaturlisten erstellen

Um unabhéngig von einem Text eine Literaturliste zu erstellen, gehen Sie folgendermassen vor.

Wabhlen Sie in EndNote die Referenzen aus, die auf lhrer Literaturliste erscheinen sollen.
2. Gehen Sie im Tools-Menu auf den Punkt Subject Bibliography.

3. Wabhlen Sie aus, nach welchen Kriterien Ihre Literaturliste erstellt werden soll (Autor, Titel,
Erscheinungsjahr, Schlagwort, etc.).

4. Es offnet sich eine Liste aller Autoren (wenn Sie als Kriterium den Autor gewahlt haben) mit der
Angabe, wie viele Titel zu dieser Person existieren.
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5. Wahlen Sie alle Autoren aus, die auf lhrer Liste erscheinen sollen, und klicken Sie erneut auf
OK.

6. Sie erhalten nun eine Liste aller Ver6ffentlichungen, nach Autoren gruppiert.
Wabhlen Sie den gewiinschten Zitationsstil.

8. Uber den Button Layout haben Sie die Méglichkeit, weitere Einstellungen vorzunehmen (z.B.
die Sortierung).

9. Nun kénnen Sie die Literaturliste speichern, drucken oder als Druckvorschau anzeigen lassen.

Literaturlisten erstellen — die schnelle Art
Um moglichst schnell eine Literaturliste zu erstellen:

1. Markieren Sie die benétigten Referenzen.

2. Wabhlen Sie den gewiinschten Zitationsstil.

3. Gehen Sie Uber File -> Print Preview zur Druckvorschau oder kopieren Sie die ausgewahlten
Referenzen Uber Edit -> Copy in ein Textdokument.

9 Sonstiges

Um lhre Daten zu sichern, sollten Sie regelmassig Sicherungskopien erstellen. Sie haben dabei zwei
Moglichkeiten: Entweder Sie speichern lhre Daten in Form einer Compressed Library im .enlx-Format,
oder Sie exportieren die Library im .txt-, .rtf-, .htm- oder .xml-Format. Beide Mdglichkeiten finden Sie im
Menu File.

Weiter kdnnen Sie lhre EndNote-Installation Ihren Bedirfnissen anpassen. Weitere Informationen dazu
finden Sie hier:

e Connection Files: https://www.endnote.com/downloads/connection-files/

Diese Dateien ermoglichen die Recherche in einzelnen Datenbanken und Bibliothekskatalogen
aus EndNote heraus, indem sie die nétige Verbindung zwischen Programm und Datenbank
schaffen.

¢ Import Filter: https://www.endnote.com/downloads/filters/

Diese Dateien ermoglichen es, EndNote Titeldaten in unterschiedlichen Formaten aus
unterschiedlichen Datenbanken und Katalogen in EndNote einzulesen.

e Updates: https://endnote.com/downloads/available-updates/

o Output Styles (Zitationsstile): https://www.endnote.com/downloads/styles/
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10 Kontakt
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Universitatsbibliothek Bern
Hochschulstrasse 6

3012 Bern

Anfragen: literaturverwaltung@ub.unibe.ch

EndNote-Kurs an der UB Bern

Mit dem ILIAS-Link https://ilias.unibe.ch/goto.php?target=crs 1572085 gelangen Sie zu unserem
EndNote-Kurs.

Informationen und Details zu unserem Kursangebot finden Sie auch auf unserer Webseite.

Handbuch

In EndNote finden Sie unter dem Menupunkt Help -> Contents (F1) das Handbuch zum Programm.

Technischer Support: https://support.clarivate.com/s/
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