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1 Was bringt mir die Nutzung eines Literaturverwaltungsprogramms?

Literaturverwaltungsprogramme kdnnen den gesamten Arbeitsprozess der Informationssuche und
Texterstellung von der ersten Idee bis zur Fertigstellung der schriftlichen Arbeit unterstitzen.

7 ™

Kollaborativ und

mobil arbeiten

Literaturverzeichnis Wissen
erstellen organisieren

™ e

Zitieren

Literaturhinweise sammeln: Blicher, Zeitschriftenartikel, Webseiten, Blogeintrdge, Filmsequenzen
etc. werden an einem zentralen Ort gesammelt. Interessante Medien konnen wahrend der Recher-
che mit wenigen Klicks ins Literaturverwaltungsprogramm Glbernommen und dort gepflegt werden.
Dadurch wird die Recherche dokumentiert und das spatere Wiedersuchen entfillt. Pflegen bedeu-
tet, dass darauf geachtet werden muss, dass alle Angaben korrekt und strukturiert abgelegt sind,
da Tippfehler, falsch hinterlegte oder fehlende Angaben bei der weiteren Verarbeitung Gbernom-
men werden.

= Kein mihsames Abtippen und Verdndern von Angaben, Korrekturen werden automatisch
nachgetragen

Volltexte verwalten & bearbeiten: Volltexte werden am selben Ort abgespeichert wie die Literatur-
hinweise und sind dadurch viel einfacher wieder auffindbar. Sie kdnnen direkt im Programm gele-
sen sowie mit Bemerkungen versehen werden.

=>» Einfache Verwaltung und Annotation von PDFs

Wissen organisieren: Samtliche Literaturhinweise konnen in Ordnern strukturiert und mit Notizen so-

wie Tags versehen werden.
= Uberblick und Struktur statt Chaos

Zitieren: Die eingetragenen Medien kénnen mit wenigen Klicks im Textverarbeitungsprogramm in der
gewiinschten Form zitiert werden. Der Zitierstil kann auch nachtraglich noch angepasst werden.

=>» Automatische Anwendung eines spezifischen Zitierstils

Literaturverzeichnis erstellen: Auch Literaturverzeichnisse kénnen rasch und einfach generiert und
aktualisiert werden.

=>» Zeit flirs Redigieren statt fur das Literaturverzeichnis

Kollaborativ und mobil arbeiten: Mit einem Zotero-Account kann von Uberall her auf Literaturhin-
weise zugegriffen werden und das Erstellen einer Gruppe erlaubt das Teilen und gemeinsame Be-
arbeiten von Literaturhinweisen.

=>» Crash kurz vor der Abgabe? Die Webversion rettet Sie.
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2 Installation und Konfiguration

Die Installation und Konfiguration wird in folgendem ILIAS Lernmodul «Zotero Installation» detailliert
beschrieben:

https://ilias.unibe.ch/goto ilias3 unibe Im 2177053.html

3 Importieren und Organisieren

3.1 Ubersicht
Zotero muss geoffnet sein, damit Medien(verweise) in Zotero importiert oder Zitate in Textverarbei-
tungsprogramme exportiert werden kdnnen. Die Ansicht gliedert sich in 3 Ebenen (Abbildung 1).

2 Zotero
ﬁ] i 2
o @ = @~ A e~ &~ | o ¥ Alle Felder und Tags 17 L g
v [E Meine Bibliothek Titel Ersteller # B Infos | Notizen | Tags | Zugehérig
v 8.1. Wissenschaftliches Arbeiten I Radikal - 100 Sekunden Wissen - SRF :
Deme Eintragsart Podcast
Uebungen Titel Radikal - 100 Sekun

Meine Publikationen

-, Eintragsdubletten Zusammenfassung Ein Mensch, der Ra
Eintrage chne Sammlung Titel der Reihe

‘1l Papierkorb

+ Podcaster (Mame), (Vorname

Mummer der Folge

Abbildung 1: Zotero 5 in Windows 10

(1) Links: Ubersicht iiber die Bibliothek und die darin enthaltenen Sammlungen bzw. Untersamm-
lungen

(2) Mitte: Anzeige des Inhalts der aktuellen/ausgewahlten Sammlung (als Liste)

(3) Rechts: Detailansicht des in der zweiten Ebene ausgewahlten Titels

3.2 Organisation in Sammlungen

Die Eintrage werden auf der 1. Ebene (links) in Sammlungen und Untersammlungen z.B. nach Kurs,
Arbeit, Thema, Austauschgruppe etc. organisiert. Eintrdge kdnnen durch Hinliberziehen von der 2.
Ebene (Mitte) auf einen Ordner in der 1. Ebene (links) einer (Unter-)Sammlung zugeordnet werden.

In Zotero werden nicht die eigentlichen Eintrage verschoben, sondern deren Verlinkungen:

=>» Ein verschobener Eintrag befindet sich anschliessend im Zielordner und immer noch in der ur-
springlichen Sammlung.

= «Meine Bibliothek» beinhaltet simtliche Eintrége, die mit Zotero erfasst wurden, solange sie
nicht aus Zotero entfernt wurden.

So kénnen Sie Eintrdge aus Zotero entfernen:

=>» «Ausgewibhlten Eintrag entfernen» |6scht den Eintrag aus der spezifischen Sammlung, in
«Meine Bibliothek» bleibt er jedoch erhalten.

=>» «Eintrag in den Papierkorb verschieben» |6scht den Eintrag definitiv (aus allen Sammlungen
und aus «Meine Bibliothek»). Er bleibt jedoch im Papierkorb und kann daraus auch wieder in
die Bibliothek verschoben werden.
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https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_lm_2177053.html

3.3 Medien automatisch erfassen

O a https:y//ube.swisscovery.slsp.ch/discovery/fulldisplay?docid=alma99117 11502940551 1 &context= L&y e w @iin @ @.

BUCH Y §

Mit Montessori Lesen und Schreiben lernen : der Praxisleitfaden zum
Schriftspracherwerb
Lindauer, Eva Verfasser

Augsburg : Auer
4., iberarbeitete Auflage - 2020

My —

Nicht verfiigbar

Abbildung 2: Zotero-Icon in Firefox (Monografie)

Auf vielen Webseiten (z.B. Google Scholar), in Bibliothekskatalogen und den meisten Datenbanken
kénnen die Medien mit dem Zotero Connector automatisch Glbernommen werden. Das Buchsymbol
(vgl. Abbildung 2 ; gelb markiert) zeigt an, dass Zotero den Medientyp als Buch erkennt. Durch einen
Klick auf das Symbol werden die Literaturangaben in die ausgewahlte Sammlung Gibernommen. Je nach
Medientyp wird das Symbol anders dargestellt: ein PDF-Symbol fiir einen PDF-Volltext, ein Ordner fir
eine Liste mit mehreren Eintragen, eine Zeitschrift fiir einen Zeitschriftenartikel etc. Werden mehrere
Literaturangaben auf einer Seite erkannt, 6ffnet sich ein Zusatzfenster, in dem die zu importierenden
Titel ausgewahlt werden kdnnen.

Der Zotero Connector Gbernimmt die vorhandenen Metadaten und speichert sie in die je nach Medi-
entyp bendtigten Datenfelder. Die Angaben werden nicht immer korrekt (ibernommen, bzw. sind nicht
immer korrekt hinterlegt. Deshalb miissen sie immer auf Vollstandigkeit und Korrektheit Gberprift
werden. Typische Fehlerquellen sind z.B. Seitenzahlen bei Aufsdtzen, Unterscheidung zwischen Autor
und Herausgeber, doppelte Erfassung eines Autors. Sind die Angaben in Zotero unvollstiandig oder feh-
lerhaft hinterlegt, werden die Fehler in Zitationen und im Literaturverzeichnis Glbernommen.

3.3.1 Sonderfall ganze Webseite

Medien, die lber das Internet zuganglich sind und damit eine URL haben, kénnen tber den Medientyp
«Webseite» angelegt werden. Wird eine ganze Webseite erfasst, wird mit dem Eintrag automatisch
auch ein Schnappschuss (Snapshot) der Seite lokal gespeichert. Der Snapshot ist eine Momentauf-
nahme der Seite und erlaubt das Nachpriifen mittlerweile gednderter Elemente. Natlrlich werden
auch die URL der Seite und das Zugangsdatum automatisch gespeichert.

3.3.2 Sonderfall Bild

Ein Medientyp «Bild» existiert in Zotero nicht. Bilder aus dem Internet werden standardmassig als
Webseite gespeichert. Es empfiehlt sich daher, nicht das Bild direkt, sondern das Medium zu zitieren,
aus welchem das Bild stammt. Eine andere Losung ist es, den Medientyp des importierten Bildes ma-
nuell anzupassen, zum Beispiel zu «Zeitschriftenartikel» oder «Buchteil», damit alle notwendigen In-
formationen in Zotero gespeichert sind und im Literaturverzeichnis korrekt dargestellt werden. Be-
kannte Werke kénnen auch als «Kunstwerk» verzeichnet werden. Zudem eignet sich je nach Websei-
tentyp auch «Enzyklopadie» (z.B. bei Bildern aus Wikipedia).

Bedenken Sie, dass ein Bild wie ein wortliches Zitat behandelt werden muss, d.h. die Autorin/der Autor
muss angegeben sein und je nach Quelle auch eine Seitenzahl.

3.3.3 PDF erganzen
Ein Eintrag in Zotero kann auch nachtraglich um ein im Web gefundenes PDF (Volltext, Inhaltsverzeich-
nis, zusatzliches Material) ergdanzt werden. Es gibt dazu mehrere Moglichkeiten:

e Den Volltext aufrufen und tGber den Zotero Connector das PDF importieren
e Rechtsklick im PDF -> Zotero Connector -> Save PDF
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e Dokument lokal speichern, liber Downloads per drag & drop in Zotero hineinziehen

Eventuell muss in Zotero anschliessend im mittleren Fenster (2. Ebene) das PDF noch zum Medienein-
trag hinzugefiigt werden. Je nach PDF macht es Sinn, dieses umzubenennen (z.B. Volltext, Inhaltsver-
zeichnis) oder mit einem Rechtsklick nach den Metadaten des Eintrags zu benennen.

3.4 Medium manuell erfassen

@l falpgr &~ s

Abbildung 3: Zauberstab in der Bearbeitungsleiste von Zotero

Kenne ich DOI oder ISBN eines Titels, kann dieser in Zotero manuell Gber den Zauberstab (vgl. Abbil-
dung 3) erfasst werden. Ein Klick auf den Zauberstab 6ffnet ein Fenster, in das der Identifier eingege-
ben wird. Zotero importiert dann die bibliografischen Angaben aus im Hintergrund verkniipften Da-
tenbanken (die Quelle ist im bibliografischen Eintrag ersichtlich).

Kenne ich keinen eindeutigen Identifier, kann mit einem Klick

- S bt &~ S . -
auf das Plus-Symbol (vgl. Abbildung 4) ein Eintrag von Grund

| Buch auf manuell erfasst werden. Sobald der Medientyp gewihlt
Buchteil t{ wurde, erscheint auf der rechten Seite (3. Ebene) die Maske mit
Dokument 1 den Feldern zum Ausfillen. Diese Methode birgt eine relativ
Zeitschriftenartikel H hohe Gefahr fiir Tippfehler.

Zeitungsartikel

Auf Datei verlinken...

Kopie einer Datei speichern...

Mehr ¥

Abbildung 4: Manueller Neueintrag

3.5 Eintrage bearbeiten
Erfasste Medieneintrage konnen auf der Ebene 2 (Mitte) ausgewahlt und in der Ebene 3 (rechts) bear-
beitet werden. Zum Bearbeiten klickt man ins gewiinschte Feld.

Quellenangaben bestehen mindestens aus folgenden Elementen:

= Name Urheber*in (Autor*in)

= Titel des Mediums

= Datum:
o gedruckte Werke: Jahr der Veroffentlichung
o digitale Objekte: Erstellungsdatum

= Digitale Objekte: Link + Datum des letzten Zugriffs

3.5.1 Hauptfelder
Hinweise zu einigen wichtigen Feldern in Zotero:

Eintragsart: Buch (=Monografie oder Sammelband), Buchteil (=Artikel oder Kapitel in Sammelband),
Zeitschriftenartikel, Fernsehsendung, Webseite etc. sind mogliche Medientypen. Die Zuordnung des
richtigen Medientyps ist elementar, da dadurch sowohl die angezeigten und auszufiillenden Datenfel-
der als auch die in der Zitation genannten Elemente gesteuert werden.
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Titel: Zotero unterscheidet nicht zwischen Haupt- und Untertiteln. Wir empfehlen, in diesem Feld so-
wohl den Titel als auch den Untertitel anzugeben und beides mit einem Punkt oder Doppelpunkt (je
nach Gepflogenheiten des Fachbereichs/Zitierstils) voneinander zu trennen.

Autor: Es kann mittels einer Dropdown-Liste angegeben werden, ob es sich um eine*n Autor*in oder
eine*n Herausgeber*in etc. handelt. Mit dem + ganz rechts kdnnen weitere Autor*innen hinzugefiigt
oder doppelt eingetragene Namen entfernt werden.

Ort: Es reicht die Nennung des Haupterscheinungsortes.

Datum: Je nach Medium so genau wie moglich und sinnvoll angeben (z.B. Fernsehsendung mit Aus-
strahlungsdatum dd.mm.jjjj).

3.5.2 Tags und Notizen

Jedem Eintrag kénnen ein oder mehrere Tags (Schlagworte) zur einfacheren Gruppierung und Auffind-
barkeit der Eintrage zugeordnet werden. Achten Sie bei der Vergabe der Tags auf die Schreibweise.
Gross- und Kleinschreibungen oder Einzahl und Mehrzahl werden als unterschiedliche Tags angezeigt.

Notizen kdnnen zu ausgewahlten Eintrdgen oder «eigenstdndig» innerhalb einer (Unter-)Sammlung
erstellt werden.

3.6  Suchfunktion

2

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe
Q @ v &~ 5K a~T &~ 9 I - |LII;. Felder und Tags

~ [ Meine Bibliothek Titel Ersteller FH
h 8.1. Wiszenschaftliches Arbeiten Changes in school alienation profiles amo... Hadjar et al.

Abbildung 5: Suche in der gesamten Bibliothek

Eine einfache Suche (iber das Suchfeld (Abbildung 5 ; gelb markiert) sucht Gber samtliche Eintragsfel-
der, Tags und auch die angehangten Volltexte. Wichtig ist, dass links (1. Ebene) «Meine Bibliothek»
ausgewahlt ist, wenn liber samtliche Eintrdge gesucht werden soll. Ansonsten wird nur die angewahlte
(Unter-)Sammlung durchsucht. Die Resultate werden auf der 2. Ebene in der Mitte angezeigt.

Uber das Lupensymbol (Abbildung 5 ; rot) wird die erweiterte Suche gedffnet. Darin kann z.B. nach
einem bestimmten Tag gesucht werden. In der Ansicht der erweiterten Suche durchgefiihrte Suchen
kénnen auch gespeichert werden. Dann werden die Suchinhalte mit der Erweiterung der verzeichne-
ten Medien automatisch aktualisiert und konnen mit einem Klick abgerufen werden.

4 Zitieren und Literaturverzeichnis

4.1  Weshalb und wann zitieren?

Von anderen Autor*innen (ibernommene Textstellen, Ergebnisse, Ideen oder Gedanken werden als
Zitat gekennzeichnet. Deshalb werden sowohl wortliche Zitate als auch Paraphrasen mit einer Quel-
lenangabe versehen. Wortliche Zitate werden in Anfiihrungszeichen gesetzt und direkt mit einer Quel-
lenangabe versehen. Bei Bildern und Tabellen muss ebenfalls eine Quellenangabe aufgefiihrt werden.

4.2  Zitation einflgen
In einem Textverarbeitungsprogramm werden Zitationen und Literaturverzeichnisse mit Hilfe eines
Zotero-Plugins eingefligt. Zotero bietet fir Word, Word for Mac, Google Docs und Libre Office Plugins
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an und kann auch mit LaTeX verwendet werden. Die folgenden Printscreens beziehen sich auf Word
(2016 und 365) fir Windows (Abbildung 6).

Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht

Hﬁ 67 'I:'z‘ Document Preferences

) . rél Refresh
Add/Edit  Add/Edit

Citation Bibliography = Unlink Citations

Zotero

Abbildung 6: Reiter "Zotero" in Microsoft 365

Wenn Sie in Word einem Zitat einen bibliografischen Verweis hinzufligen wollen, klicken Sie im Reiter
«Zotero» auf «Add/Edit Citation». Beim ersten Zitat in einem neuen Worddokument muss der Zitierstil
ausgewahlt werden.

Anschliessend erscheint die eigentliche Eingabemaske fiir das Zitat:

Quellen sortiert halten

Klassische Ansicht

Abbildung 7: In Word mit Zotero Zitation einfiigen

Wenn Sie ein Stichwort eintippen, erscheinen die moglichen Titel und Sie kdnnen den gewlinschten
Titel auswahlen und die Wahl mit Enter bestatigen. Alternativ, oder wenn Sie eine Seitenzahl ergdnzen
missen, kénnen Sie hinter dem «Z» auf das Dropdown-Menu klicken und «klassische Ansicht» aus-
wahlen (vgl. Abbildung 8).

Zitation hinzufiigen/andern “

| o - |;II;_ Felder und Tags |

v (3 Meine Bibliothek Titel Ersteller 2]
v [ 8.1. Wissenschaftliches Ar... Wegleitung , Wissenschaftliches Ar... Institut far Heilpad...
_| Demo
| Uebungen
| Zotero

Meine Publikationen

| Eintrage ochne Sammlung

Préfiz Seite ]
Suffic [] Autor unterdriicken
Editor anzeigen... Mehrere Cuellen... Cancel 0K

Abbildung 8: Erweiterte klassische Ansicht

Dann koénnen Sie direkt den Titel auswahlen, Seitenzahl(en) hinzufiigen und auch mehrere Quellen
gleichzeitig angeben.

Eingefligte Eintrage kbnnen jederzeit Gber «Add/Edit Citation» abgedndert werden.
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Zotero berlicksichtigt selbstdndig, ob es sich um eine erstmalige oder wiederholte Zitation desselben
Mediums handelt und passt den Eintrag dementsprechend an.

4.3  Literaturverzeichnis erstellen

Die bibliografischen Angaben zu allen mit Zotero im Dokument eingefligten Zitationen lassen sich mit
einem Klick in einem automatisch formatierten Literaturverzeichnis auflisten. Platzieren Sie den Cursor
am gewulnschten Ort und flgen Sie anschliessend durch «Add/Edit Bibliography» das Literaturver-
zeichnis ein. Ein Klick auf «Refresh» aktualisiert das Verzeichnis, wenn z.B. zusatzliche Zitationen im
Dokument eingefiigt wurden.

4.4 Zitierstile

Zotero kennt knapp 7000 Zitierstile und kann auch mit einem exakt auf die eigenen Bediirfnisse abge-
stimmten Zitierstil versehen werden. In der lokalen Desktopapplikation sind die gangigsten Stile vor-
installiert. Diese kdnnen mit zusatzlichen Zitierstilen aus dem Zotero Style Repository erganzt werden
(s. das entsprechende Kapitel im ILIAS Lernmodul «Zotero Installation» ).

Bei Zitierstilen unterscheidet man zwischen Stilen, in welchen Literaturverweise wahlweise in Fuss-
oder Endnoten angegeben werden (z.B. Chicago Manual of Style), und Stilen, in welchen Literaturver-
weise in runden Klammern direkt im Fliesstext integriert werden (z.B. American Psychological Associ-
ation). Bei weitverbreiteten Zitierstilen kann zum Teil auch zwischen dem einen oder anderen Format
gewdhlt werden. Zudem kann in Zotero bei der Zitierstilwahl die Sprache bestimmt werden, damit zum
Beispiel «S.» fir Seite anstatt «p.» flir page generiert wird.

Bei der Wahl des Zitierstils sollte man sich nach den Angaben des Instituts oder der betreuenden Per-
son richten. Falls der gewiinschte Stil im Zotero Style Repository nicht existiert, kann man sich mit der
betreuenden Person ev. darauf verstandigen, einen in Zotero vorhandenen dhnlichen Zitierstil zu ver-
wenden.

5 Kollaboratives Arbeiten

Der Zotero Web Account ermdglicht es lhnen, gemeinsam genutzte und bearbeitete Gruppenbiblio-
theken zu nutzen und zu eréffnen. Sofern Sie Zotero mit dem Zotero Web Account synchronisieren,
haben Sie zwei Einstiegsmoglichkeiten:

1) Imlokal installierten Zotero mit einer Weiterleitung auf Zotero Web
2) Direkt online tiber den Zotero Web Account

': Wenn Sie lhre lokale Installation nicht mit dem Zotero Web Account
Datei Bearbeiten Ansicht Wd Verbunden haben, kénnen Sie die erste Variante nicht nutzen.

s B~ Flr den Einstieg Uber Ihr lokales Zotero (vgl. Abbildung 9) klicken Sie
links oben auf das Icon fir eine neue Bibliothek und anschliessend auf
«Neue Gruppe...». Danach 6ffnet sich der Gruppenbereich in lhrem
Zotero Web Account.

ol Meue Gruppe... %
E

Meuer Feed r

Abbildung 9: Neue Gruppenbiblio-
thek erstellen Steigen Sie direkt online ein, mussen Sie sich lber die Homepage von

Zotero (https://www.zotero.org/) mit lhrem Web Account anmelden
und wahlen dann den Reiter «Groups» ( vgl. Abbildung 10) aus.

zotero Web Library | Groups | Documentation Forums — Getlnvolved — MonikaBeutler v

Abbildung 10: Hauptseite persénlicher Zotero Web Account
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https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_lm_2177053.html
https://www.zotero.org/

Im Bereich «Groups» kdnnen Sie eine

neue Gruppe erstellen (vgl. Abbildung 11) und Gruppenmitglie-

der in die Gruppe einladen (vgl. Abbildung 13).

zotero

Home > Groups

Zotero Groups

Search for Groups

Iy

What can groups do for you?

Create a New Group

Wwith groups, you can collaborate remotely with
based bibliographies for classes you teach, and 4

Create a New Group
Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group

Group URL: htps://www.zotero.org/groups;
Group Type
Public, Open Membership

Public, Closed Membership Private Membership

Anyone can view your group online and
Jjoin the group instantly.

Anyone can view your group enline, but
members must apply or be invited.

Only members can view your group
online and must be invited to join.

O choose Public, Closed
Membership

@® choose a Public, Open O choose Private Membership

Membership

Create Group

Abbildung 11: Gruppe erstellen
Folgende Gruppentypen stehen zur
Auswahl:

Abbildung 12: Name und Gruppentyp wdhlen

e Privat (Private Membership): die Gruppenseite ist nur fiir Mitglieder oder mit Einladung sicht-
bar und wird auch bei Suchen nicht gefunden. Es kann festgelegt werden, ob neben den Ein-
tragen auch die angehdngten Volltexte geteilt werden.

e Offentlich, aber geschlossene Mitgliedschaft (Public, Closed Membership): die Verzeichnisse
sind 6ffentlich sichtbar, kdnnen aber nur von Mitgliedern der Gruppe bearbeitet werden. Es
braucht eine Einladung, um Mitglied zu werden. Es kann festgelegt werden, ob neben den Ein-
tragen auch die angehdngten Volltexte geteilt werden.

e Offentlich (Public, Open Membership): die Gruppenseite ist 6ffentlich, und jede*r kann mitar-
beiten. Volltexte kdnnen nicht geteilt werden.

Nach der Wahl des Gruppentyps und der Kreation der Gruppen missen die Gruppeneinstellungen fest-
gelegt werden. Anschliessend kénnen Mitglieder eingeladen werden (vgl. Abbildung 13).

TestIHP: Members Settings

Group Settings - Members Settings - Library Settings

Cu[“?‘rent Members

Username Full Name

MonikaBeutler MonikaBeutler

Update Roles

Member Invitations
No pending invitations.

Send More Invitations

Abbildung 13: Mitglieder einladen

Der Ersteller der Gruppe ist der Gruppenbesitzer. Damit
wird der fiir Volltexte benotigte Speicherplatz der Gruppe
von seinem personlichen Speicherplatz von 300 MB abgezo-
gen. Fir alle anderen Gruppenmitglieder hat der von der
Gruppe beanspruchte Speicherplatz keine Auswirkungen.

Neben dem Gruppenbesitzer gibt es Mitglieder und Admi-
nistratoren. Administratoren kénnen den Gruppentyp (6f-
fentlich/privat) andern sowie Mitglieder und die Gruppenei-
genschaften verwalten. Der Besitzer kann ausserdem die
Gruppe l6schen oder den Besitz an ein anderes Gruppenmit-
glied tGbergeben.

Ist Ihr lokales Zotero mit dem Web Account verbunden, wird die Gruppenbibliothek wie lhre eigene

Bibliothek automatisch synchronisiert.
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Abbildung 14: Einer Gruppe beitreten

Web Library die neue geteilte Bibliothek (vgl. Abbildung

Als neu zu einer Gruppe eingeladenes Mit-
glied erhalten Sie ein Mail mit einem Link zur
Anmeldung. Wenn Sie diesem Link folgen
und sich mit Ihrem Zotero Web Account an-
melden, kénnen Sie die Einladung zur Gruppe
annehmen («join») oder ablehnen («ignore»)
(vgl. Abbildung 14). Wenn Sie der Einladung
folgen, erhalten Sie eine Bestatigung der Teil-
nahme («You are now a member of this
group») und sehen nach dem Wechsel auf die
15).
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Abbildung 15: Gruppenbibliothek in der Web Library

Beim nachsten Anmelden im Zotero Web Account erscheint die Bibliothek im Reiter «Gruppen»:

Documentation

Home  Web Library [eROiEEY

me > Groups > TestTHP

People

TestIHP

Recently Added Items

Title Added By

@ wegleitung . Wissenschaftliches
Arbeiten, Institut fir Heilpa.

See all 1 itemns for this group in the Group Library.

Forums Get Involved

Zudem werden die zu-

MonikaBeutler 1

letzt hinzugefligten Ein-
trage angezeigt.

Owner:MonikaBeutler
Ragisterad: 2021-05-19

Type: Private

Membership: Invitation

Library Access: You can view and
edit

Members (2)

22

Date Modified

Abbildung 16: Gruppenmitgliedschaft im Zotero Web Account
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