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1. Ein Serie in Opencast anlegen

Loggen Sie sich zunachst auf https://opencast.unibe.ch/ mit Ihrer edu-ID ein. Sollten Sie noch keine Zugriffsrechte haben,
konnen Sie Uber das nach dem Login-Versuch erscheinende Formular beantragen.

PGS &= i 8 D Wechseln Sie in den Tab ,Serien” und
P —— klicken Sie dort auf ,Serie hinzufiigen®.
Serien
S 1 N xu
Bearbeiten
[0 Serie Organisator(en) Mitwirkende Erstellt C  Aktionen
[J  Test-Serie fiir Tobira 20220804 0907h 04.08.22 = ®
serie erstellen * @ Geben Sie den Titel der Serie und bei
o . . . Bedarf weitere Informationen dazu an.
Metadaten Zugriffsrechte Branding Zusammenfassung @ KIiCken Sie anSChliessend auf ”Weiter“-
Metadaten
ﬁ Titel *
Betreff
Beschreibung a
Sprache Keine Option ausgewahlt a
Rechteinhaber(in)
Lizenz All rights reserved
Organisator(en)
Mitwirkende
Herausgeber
@



https://opencast.unibe.ch/

Zugriffsrechte (fur Tobira) einstellen & Bearbeitungsrechte erteilen:

Serie erstellen

Zugriffsrechte

Vorlagen
Fir die Serie authorisierte Benutzer
Benutzer

Alice Meierhans <xx@ilub.unibe.ch>

Q + Neuer Benutzer

Zuriick

Zugriffsrechte

@

Lesen

(2}

Schreiben

(2}

Weitere Aktionen

Aktionen

B ®

T

Fur die Serie authorisierte Benutzer

Benutzer

Alice Meierhans <xx@ilub.unibe.ch>

ﬂ e

Zuriick

Lesen

(]

Lara Blum <cc@ilub.unibe.ch>

Schreiben

(]

Weitere Aktionen

Aktionen

@ Legen Sie unter ,Vorlagen* fest, wer auf der
Videoplattform ,, Tobira“ auf die Serie und die
zugehorigen Videos zugreifen darf. Alle Optionen
ermoglichen auch eine Einbindung der Serie in ILIAS.
Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

Tobira: Privat

Nur autorisierte Benutzer (siehe Tabelle direkt
darunter) konnen auf die Serie zugreifen.

Tobira: Organisation (nur UniBe)

Nur Angehorige der Universitat Bern konnen auf
die Serie zugreifen.

Tobira: Federation

Nur Angehorige einer Schweizer Hochschule
(SWITCHaai-Login) kdnnen auf die Serie
zugreifen.

Tobira: Offentlich

Die Serie ist frei zuganglich und kann von allen
Personen angesehen werden.

Mochten Sie weiteren Personen ermoglichen, die

Serie zu bearbeiten, klicken Sie auf ,Neuer Benutzer".

Suchen Sie diese mit Hilfe ihrer Mailadresse.

WICHTIG: Lassen sie die Checkbox in der Spalte
~ochreiben® aktiviert

Klicken Sie auf ,Weiter*.



Vorspann hinzufugen & Serie anlegen:

Serie erstellen x Falls Sie in Ihren Videos (k)ein Intro oder Titelbild mit
- Metadaten einfUgen mochten, wahlen Sie Uber
Branding ,2Branding auswahlen” die entsprechende Vorlage
aus

Branding @ Klicken Sie auf Weiter.

Es kann optional ein Branding ausgewahlt werden. Damit lassen sich Vor-/ Nachspannvideos, Wasserzeichen
oder Titelbild mit Metadaten generieren.

serie erstellen ‘ *| Klicken Sie im Tab ,Zusammenfassung“ auf ,Anlegen®. Die

® Serie wird nun angelegt und Sie gelangen zurtck zur
Zusammenfassung Ubersichtsseite ,Serien”.
Metadaten
Titel Testserie
Lizenz All rights reserved
Zugriffsrechte
Rolle Lesen Schreiben Weitere Aktionen

ROLE_AAI_USER_uggi-
thzt-xaxi-plnz-wxio-
xeps-peuc-

qlis@unibe.ch

Branding

Branding No Intro - General video content




2. Ein Video in Opencast hochladen

Loggen Sie sich zunachst auf www.opencast.unibe.ch mit |hrer edu-ID ein. Sollten Sie noch keine Zugriffsrechte haben,
konnen Sie Uber das nach dem Login-Versuch erscheinende Formular beantragen.

+ Video hinzufiigen

1 Wechseln Sie in den Tab ,Videos“ und

, klicken Sie dort auf ,Video hinzufligen®.
Videos 1 5 eserie .z 2021 x SO

12 Zeile(n)

Bearbeiten
0  Titel £ | Vortragende(r) Serie Datum Beginn Ende Standort Veréffentlicht Status Aktionen
Test Live-Stream Testserie - = ®
[J | undAufnahme 1. Mérz 12.08.21 15:10 15:55 H4_110_Audimax_ext352 | Ja Verarbeitet o o
X &
20210812 2021
Video erstellen X . . . .
@ Geben Sie den Titel des Videos und bei
L Bedarf weitere Informationen dazu an.
Metadaten elle e e nie e :
Metadaten
» Titel * Test-Upload iLUB 20220802
Betreff a
Beschreibung

Sprache Keine Option ausgewahlt 2 @ Wahlen Sie die Serie aUS, in die daS
Video hochgeladen werden soll.

0 O

Rechteinhaber(in)

Lizenz All rights reserved
Q Serie * Testserie 1. Marz 2021

Vortragende(r)

0 0 0O ©

Mitwirkende

et G @ Klicken Sie auf “Weiter*.

1



http://www.opencast.unibe.ch/

Video erstellen

Quelle

Aufnahme-Elemente

“ Erklarvideo Nachhaltige Entwicklung_englisch.m4v
Vortragender

Die Datei enthalt die Aufnahme einer zum Publikum sprechenden Person.

Folien

Die Datei enthalt die Aufnahme einer Prasentation (Keynote, Powerpoint, etc.).

Aufnahme-Metadaten

Startdatum Heute um 15:16

Zuriick

Keine Datei ausgewahlt.

) =2

Video erstellen

Verarbeitung

Workflow wahlen

Workflow wahler

Q@ Process upon upload and schedule

Zurtick The default workflow for processing media.

Publish automatically
[C] Publish live stream

If straight to publishing is checked, then the uploaded media will be published without cutting.

Klicken Sie auf “Durchsuchen” und wahlen Sie auf
Ihrem Computer das Video hoch, das Sie hochladen
mochten. Es spielt keine Rolle, ob Sie den Button bei
Vortragender oder Folien verwenden.

Klicken Sie auf ,Weiter*.

Klicken Sie auf ,Workflow wahlen” und dann ,Process
upon upload and schedule®. Wenn Sie die dann
angebotene Checkbox “Publish automatically”
aktivieren, wird das Video nach dem Upload direkt
publiziert. Ansonsten wird es nur hochgeladen und
Sie mussen es anschliessend noch publizieren (oder
schneiden und publizieren).

Klicken Sie auf “Weiter*.



Video erstellen

Metadaten
Titel
Lizenz
Serie

Herausgeber

Zuriick

Zusammenfassung

Test-Upload iLUB 20220802
All rights reserved
Testserie 1. Marz 2021

David Graf

Q) =3

|

Das Video wird x
hochgeladen...

8.62%

Wechseln Sie in den Tab ,Zusammenfassung” und

klicken Sie auf ,Anlegen®. Erst dann wird das Video
hochgeladen und Sie gelangen zur Ubersichtsseite
,Video®.

Je nach Grosse der Datei und lhrer Upload-Geschwindigkeit kann
der Upload einige Minuten dauern. Dies wird Ihnen Uber eine griine
Zustandsanzeige angezeigt (im Browserfenster ganz unten rechts)

Ist das Video hochgeladen, wird es Ihnen in der Tabelle angezeigt
und ist anfanglich noch im Status ,In Verarbeitung®. Nach maximal
einer Stunde ist das Video fertig verarbeitet (Status ,Verarbeitet®).

Videos

13 Zeile(n)

[ Titel

Testupload
20220808

Vortragende(r) Serie Datum { Beginn

Testserie

1. Marz Heute 15:30
2021

Ende

15:30

Standort

A @l Serien: Testserie 1. Marz 2021 x [P 9K ® 3

Bearbeiten

Veroffentlicht Status Aktionen

In -
Verarbeitung | (X)

W

g



3. Tobira-Link zur Serie

Loggen Sie sich zunachst auf www.opencast.unibe.ch mit lhrer edu-ID ein. Sollten Sie noch keine Zugriffsrechte haben,
konnen Sie Uber das nach dem Login-Versuch erscheinende Formular beantragen.

180 + Video hinzufiigen ‘
Videos Gestern Heute Morgen Geplant Aufnahme In Verarbeitung Fehlgeschlagen Offen Verarbeitet @ Klicken Sie bei einem Video der Serie
Videos oder der gewunschten Serie auf die drei
st M * griinen Balken. Sie rufen dadurch die
en Serien-Details auf.
0 | Titel £ Vortragende(r) Serie Datum Beginn Ende Standort Veroffentlicht Status
TiSt:i:er;ztr:em :i/t:r:e 1 1 15:1 15:55 H4_110_Audimax_ext35. a Verarbeitet E = ®
- zo:msfwzh 2021 o " - HHioAudmacessz ! ’ E
— 20219 . @ Wechseln Sie in den Serien-Details zum
erien-Detalls - lestserie 1. Marz
Tab , Tobira®. Mit einem Rechtsklick auf

Tobira

den Button ,Direktlink zur Serie” und
dann ,Link-Adresse kopieren® konnen Sie
den Direktlink zur Serie kopieren.
Alternative: Klicken Sie auf den Button
,Direktlink zur Serie” und kopieren die
URL aus der Adresszeile.

Tobira

Direktlink zur Serie

Seiten, die diese Serie anzeigen

Diese Serie wird zurzeit auf keiner Seite angezeigt

Wichtig: Der Direktlink funktioniert aktuell nur
richtig, wenn Sie bereits auf Tobira eingeloggt
sind. Allenfalls mussen Sie also nach
erfolgreichem Login in Tobira nochmals auf
den Button ,Link to Tobira® klicken.


http://www.opencast.unibe.ch/

4. Bestehende Serie editieren

Loggen Sie sich zunachst auf www.opencast.unibe.ch mit |hrer edu-ID ein. Sollten Sie noch keine Zugriffsrechte haben,
konnen Sie Uber das nach dem Login-Versuch erscheinende Formular beantragen.

8 180 = .0 O Kilicken Sie bei einem Video der Serie
ideos Gestern Heute Morgen Geplant Aufnahme In Verarbeitung Fehlgeschlagen Offen Verarbeitet ' . . .
> | oder der gewunschten Serie auf die drei
Videos o grunen Balken. Sie rufen dadurch die
e Seriendetails auf.
0 | Titel £ | Vortragende(r) Serie Datum Beginn Ende Standort Veroffentlicht Status 3
TT'\St:iL\Jler;ztr:em :i/t:r;ie 1 1 15:1 15:55 H4_110_Audimax_ext35; a Verarbeitet E = ®
- zo:msfwzh 2021 o " - HHioAudmacessz ! ’ E
Serie erstellen e 9 9 x| In den verschiedenen Tabs konnen Sie
unterschiedliche Dinge andern:
Metadaten

@ Metadaten: Titel etc. andern

TMld ® Zugriffsrechte: Zugriffseinschrankungen auf
Betref Tobira und autorisierte Personen

Beschreibung a hinzuflgen/ldschen.

S Keine Opton ausgenaht o @ Branding: Intro dndern (bendtigt bei

rechieinhabertn) o Anderung eine Neu-Publikation aller bereits
publizierten Videos).

Mitwirkende

Herausgeber



http://www.opencast.unibe.ch/

5. Bestehende Videos editieren

Sie konnen bestehende Videos umbenennen, schneiden, publizieren, zurtickziehen, I6schen und deren Metadaten andern.
Die meisten dieser Aktionen erreichen Sie Uber die Icons in der Spalte “Aktionen® (ganz rechts). Fur einige Aktionen
mussen Sie das Video auswahlen und auf den Button ,Aktionen” klicken (siehe folgende Seite).

Vldeos A @ Serien: Testserie 1. Marz 2021 x [P 4 'Q
12 Zeile(n)
‘ Bearbeiten
O | Titel £ | Vortragende(r) Serie Datum Beginn Ende Standort Verodffentlicht Status A@n
Test Live-Stream Testserie — - @
(J | und Aufnahme 1. Marz 12.08.21 15:10 15:55 H4_110_Audimax_ext352  Ja Verarbeitet <
X &
20210812 2021

Metadaten editieren, Video loschen und schneiden

Ubergeordnete Serie administrieren
(siehe Kap. 4)

Video unwiderruflich (!) I16schen
|

Metadaten des Videos andern (z.B. Titel,
Zugehorigkeit zu einer Serie, ...) ~
Wichtig: Wirkt sich erst aus, wenn

Sie uber ,Aktionen” > ,Publish metadata“
die Metadaten neuerlich publizieren.

—

®

_.%"l
W1 —

Video schneiden und publizieren
Siehe Kap. 6



Direkt publizieren, duplizieren, Publikation zuruckziehen

Wahlen Sie das gewunschte Video an (Checkbox aktivieren), klicken sie auf Aktionen und dann auf ,Weiter®. Wahlen Sie
dann den gewunschten Workflow aus und klicken Sie erneut auf “Weiter®. Erst wenn Sie auf ,Anlegen” klicken, starten Sie
den Arbeitsschritt.

Videos > Y CEREITTE * &

12 Zeile(n)

Bearbeiten
' Titel £ | Vortragende(r) Serie Datum Beginn Ende Standort Veroffentlicht Status Aktionen
Test Live-Stream Testserie — ®
und Aufnahme 1. Marz 12.08.21 15:10 15:55 H4_110_Audimax_ext352 Ja Verarbeitet - =
X &
20210812 2021
Aufgabe starten ¥ Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:
° o o . . . .
Algemein  Aufgaben  Zusammenfassung * Publish: Publiziert das Video (ohne es vorher zu schneiden).

* Republish metadata: Wird notig, wenn sie Metadaten von

Aufgabe auswahlen Videos &ndern und sich diese Anderungen sich auf Tobira
auswirken sollen.
Publish =
| Q * Retract: Zieht die Publikation zurtck. Studierende konnen

_’ dann das Video weder tber ILIAS noch Tobira sehen.

* Duplicate Event: Stellt Kopien des Videos her. Sie konnen
Retract spezifizieren, wie viele Kopien erstellt werden sollen.

Republish metadata

Duplicate Event

Prepare preview artifacts




6. Videos schneiden

2017-03-08 15min Test 5

08.03.17 - D Switchcast2 - Test Marz2017 Anderung

Haupt-Testgiitekriterien
1.2 Auswertungsobjektivitat

Zeitleiste

00:00:00.000

O Zoomlevel: ¢ e

All

00:14:31.560

sssssssssssss

R o b e

@ Aus-/Einblenden I Anfang des Segments abspjelen | | Ende des Segments abspielen
Ende: 00:04:32.630 E@

‘ @ Start: 00:04:32.630 = Ende: 00:05:59.471 x ‘

Ubergang abspielen

@ Start:

@ Start: 00:05:59.471

p | Start: 00:10:54.407

Ende: 00:10:54.407 x

Ende: x ‘

&y

% Alle Segmente entfernen

P
No Workflow 4 Speichern Schliessen

Publish

@ Markieren Sie diejenigen Segmente rot, die Sie nicht publiziert haben mdéchten. Mit dem Button «Aus-/Einblenden» oder
dem Augensymbol konnen Sie ein angewahltes Segment aus- resp. einblenden lassen. Es ist zwar noch vorhanden, nun

®

W

X

-

Klicken Sie zum Aufrufen des Video-Editors
beim gewunschten Video auf das ,Schere”
Icon.

@ Die Audiospur des Videos erleichtert das
Auffinden von Passagen mit oder ohne
Ton. Sie kann uber die oben rechts
stehende Funktion «Zoomlevel»
vergrossert und detaillierter dargestellt
werden.

Ziehen Sie zum Schneiden den Cursor
mit dem roten Punkt an die gewunschte
Stelle.

Mit dem Button «Auftrennen» unterteilen
Sie die Aufnahme in verschiedene
Segmente.

aber rot markiert und wird in der publizierten Aufzeichnung nicht erscheinen.

®
®

Mit den Buttons «x» kdnnen Sie einzelne Segmente bzw. Schnittmarken nach Bedarf wieder aufheben.

Sie konnen die vorgenommenen Anderungen mittels Auswahl «No Workflow» nur speichern oder tber «Publish» direkt in
ILIAS publizieren. Zum Abschliessen «Speichern» klicken. Sie werden dabei auf eine neue Seite weitergeleitet, auf der alle

Ihre Aufzeichnungen aufgelistet sind. Sie konnen diese Seite schliessen.



@

Im Register «Vorschaubild» kdnnen Sie
Anpassungen am Vorschaubild des
Videos vornehmen und beispielsweise
ein Bild vom Video extrahieren.

Alternativ  konnen Sie Uuber «Bild
hochladen» auch ein eigenes
Vorschaubild hochladen.

Metadaten

Vorschaubild

Spuren Kommentare

Eln Vorschaublld, welches die Aufzelchnung grafisch reprasentieren kann, wird automatisch erstelit. Falls Sle an anderes
Vorschaublld winschen, konnen Sle elnes aus dem Video an der aktuellen Wiedergabeposition extrahleren oder eine
Bllddatel hochladen.

Sle verwenden aktuell das automatisch erstelite Vorschaublid.

@ Vom linken Video extrahleren @ Von rechten Video extrahleren X Blld hochladen

‘7 No Workflow ¥ | [ELGTIGE Schllessen

13




