Auf Tobira: Serien, Videos und
Aufzeichnungen erstellen und verwalten
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1. Neue Serie in Tobira erstellen

Loggen Sie sich zunachst auf dem Videoportal https://tobira.unibe.ch mit Ihrer edu-ID ein.

T G | Alce Meierhans v “ @ Nach dem Login erscheint oben rechts Ihr Vor- und Nachname. Klicken Sie
darauf und dann auf «Serie erstellen».
O verwatten @ Setzen Sie einen Titel (Pflichtfeld) und schreiben Sie bei Bedarf eine
B Meine Videos Federation passende Beschreibung.
2, Video hochladen Offentlich (alle)
©0 video aufnehmen SRt AL Bereich «Zugriffsrechte»
& Melng Serien AUEHURERICIEE A £ Sie kénnen auf zwei Arten Zugriffsrechte erteilen:
Q © sereerseten neeloese Muene @ Legen Sie unter «Autorisierte Gruppen» fest, wer die Serie und die
zugehdrigen Videos ansehen darf. Folgende Optionen stehe zur Verfligung:
Serie erstellen « Offentlich (alle)
itel (e Q Die Serie ist frei zuganglich und kann ohne Login angesehen werden.
Planetenvideos * Federation
Beschreibung Nur Angehdrige einer Schweizer Hochschule (SWITCHaai-Login)
Mars, Pluto, Erde und Mond kdnnen auf die Serie zugreifen.

* Organisation (nur UniBe)
Nur Angehdrige der Universitat Bern konnen auf die Serie zugreifen.

Zugriffsrechte . L.
Autoric * Privat (nur autorisierte Personen)
utorisierte Gruppen
[Gruppen hinzuftigen @ . y Nur autorisierte Personen (siehe unten) kdnnen auf die Serie zugreifen.
T Berechtigung WICHTIG: Geben Sie diesen Gruppen nur das Recht «Leseny», sonst
Alle Lesen VQ kdénnen beispielsweise alle Angehdrigen der Universitat Bern lhre Serie
editieren.
Autorisierte Personen
Personen hinzufiigen Q @ Legen Sie unter «Autorisierte Personen» fest, wer die Serie bearbeiten
: («Lesen und schreiben») oder nur ansehen («Lesen») kdnnen soll. Suchen
Person Berechtigung . . . .
“ Sie diese Personen mit Hilfe von Vor- und Nachname.
Sie (Alice Meierhans) Lesen und schreiben i i i . . i .
® Erstellen Sie die Serie mit einem Klick auf «Serie erstellen». Nach Erstellen
@ der Serie erhalten Sie den Direktlink zur Serie angezeigt (siehe nachste
Seite).
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2. Ein Video in Tobira hochladen

3‘{« (}7 Alice Meierhans v Video hOChIaden

(3 verwalten

B Meine Videos 1\
e J
T .
o & Video hochladen Videodatei zum Hochladen per Drag-and-drop hinzufiigen

X Video aufnehmen
Datei auswahlen

Titel (Pflichtfeld)

Screencast Aufzeichnung

Beschreibung

Aufgezeichnet im Home Studio Q

Serie (Pflichtfeld) ®

Screencast Aufzeichnungen & 1382025
Keine Beschreibung

Zugriffsrechte
@ Die Berechtigungen dieses Videos werden durch seine Serie bestimmt und kénnen daher nicht Q
bearbeitet werden.
Autorisierte Gruppen Autorisierte Personen
Gruppen hinzufiigen Personen hinzufligen
Gruppe Berechtigung Person Berechtigung
Alle Lesen v X Sie (Alice Meierhans) Lesen und schreiben

Speichern und fertigstellen @

Wabhlen Sie im Aktionen-Dropdown oben rechts
«Video hochladen» an.

Ziehen Sie mit Drag & Drop eine Video- oder
Audiodatei von lhrem Computer in den
vorgesehenen Bereich oder klicken Sie auf
«Datei auswahlen».

Setzen Sie einen Titel fur das Video (Pflichtfeld)
und eine optionale Beschreibung.

Weisen Sie dem Video zwingend eine
bestehende Videoserie zu (Pflichtfeld). Sollten
noch keine in der Auswahl vorhanden sein,
haben Sie noch auf keiner Serie die nétigen
Bearbeitungsrechte. Dann mussen Sie zuerst
eine neue Serie erstellen (siehe Kapitel 1).

Die Zugriffsrechte des Videos werden durch die
Serie bestimmt. Mochten Sie die Zugriffsrechte
andern, mussen Sie dies auf Stufe Serie tun
(siehe Kapitel 3).

Klicken Sie auf «Speichern und fertigstellen».
Das Video wird anschliessend hochgeladen,
verarbeitet und direktpubliziert. Erst wenn das
Video fertig publiziert ist, erscheint es in der
Serie und unter «Meine Videos». Das kann je
nach Grésse des Videos 30-60 min dauern.



3. Bestehende Serie in Tobira editieren

Loggen Sie sich zunachst auf dem Videoportal https://tobira.unibe.ch mit Ihrer edu-ID ein.

Alice Meierhans v

G

D Verwalten

B Meine Videos

&" Meine Serien

@ Serie erstellen

.I, Video hochladen

¥ Video aufnehmen

Meine Serien

Serie erstellen &
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Titel Vjdeos Aktualisiert
Aufzeichnungen ... vor 24 Minuten
ﬂ:ﬂ Keine Beschreibung
(@) Live
Screencast Aufze...
- Keine Beschreibung

0 Videos vor 43 Minuten

—

Planetenvideos
/. Seriendetails

© Zugriffsrechte

&1
<

Seriendetails

Erstellt: 2026-06-02 00:45:08 (Di) *

Zuletzt verandert: 2026-06-02 00:45:08 (Di)
¢ Teilen @

Titel (Pflichtfeld)
Planetenvideos
Beschreibung

Mars, Jupiter und Venus

Metadaten speichern Q

Videos (2 videos)

Sie kdnnen neue Videos als Teil dieser Serie hochladen und bestehende Videos, auf welche Sie Schreibzugriff
haben, hinzuftigen, entfernen oder direkt in eine andere Serie verschieben. Es konnen nur Videos hinzugefigt
werden, die in keiner anderen Serie enthalten sind. Hier entfernte Videos werden nicht geloscht, sondern nur aus
der Serie entfernt.

@ Entfernen von Videos ist deaktiviert.

=+ Video hinzufiigen X, Video hochladen @

Meine Aufzeichnung (wird verschoben in: Tago3_TT)

© Riickgangig

S Verschieben @

£92.6.2026

“ | Aufzeichnung Opencast

£92.6.2026

o :
Anderungen speichern @

@
@

©@

Wahlen Sie im Aktionen-Dropdown oben rechts «Meine
Serien» an, finden Sie eine Auflistung aller lhrer Videoserien.

Klicken Sie auf einen Serientitel oder die Vorschaubilder,
um eine bestehende Serie zu verwalten. Dadurch offnen Sie
die «Seriendetails».

Unterseite «Seriendetails»

Klicken Sie auf «Serie I6schen» (nur bei leeren Serien
moglich), wird lhnen eine Rlckfrage gestellt, da dieser Schritt
nicht ruckgangig gemacht werden kann. Die zugehorigen
Videos werden nicht geldscht.

Uber «Teilen» kann der Direktlink fiir den Direktaufruf kopiert
werden.

Wollen Sie Titel oder Beschreibung der Serie andern,
mussen Sie die Anderungen dieser «Metadaten speichern».

Unter «Videos» werden Ilhnen jene Videos der Serie
aufgelistet, die bereits publiziert sind. Nicht publizierte Videos
werden aktuell nicht angezeigt. Diese Funktion ist in Arbeit.

Sie kénnen Videos hinzufiligen, die bereits hochgeladen
wurden und noch zu keiner Serie gehdren.

Sie kénnen neue Videos hochladen. Nach dem Upload
erscheinen die Videos erst, wenn sie fertig publiziert sind.
Das kann je nach Grosse des Videos 30-60 min dauern.

Sie konnen Videos in andere Videoserien verschieben.
Suchen Sie in der sich 6ffnenden Auswahl nach der
gewulnschten Ziel-Serie. Bestatigen Sie die Aktion mit einem
Klick auf «Anderungen speichern».

Klicken Sie auf « Zugriffsrechte», gelangen Sie auf die
Unterseite «Zugriffsrechte» (siehe nachste Seite).
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1 Meine Serien @ > Verwalten > Meine Serien > Planetenvideos > Zugriffsrechte Unterseite «Zugriﬁsrechte»

Zugriffsrechte Sie kdnnen auf zwei Arten Zugriffsrechte erteilen:
Autorisierte Gruppen @ Legen Sie unter «Autorisierte Gruppen» fest, wer die
Gruppen hinzufiigen Q Serie und die zugehdrigen Videos ansehen darf.
Folgende Optionen stehe zur Verfigung:
Planetenvideos Gruppe Berechtigung s .
« Offentlich (alle)
Z Seriendetails Privat (nur autorisierte Personen) Lesen X i L. . . . .
Die Serie ist frei zuganglich und kann ohne Login
© Zugriffsrechte « Autorisierte Personen angesehen werden.
Personen hinzufiigen g e Federation
person Berechti Nur Angehorige einer Schweizer Hochschule
gung : N : . :
Q (SWITCHaai-Login) kdnnen auf die Serie zugreifen.
Alice Meierhans Lesen und schreiben v . . .
* Organisation (nur UniBe)

Nur.Angeho_rlge der Universitat Bern kénnen auf die
Serie zugreifen.

 Privat (nur autorisierte Personen)

Nur autorisierte Personen (siehe unten) kdnnen auf
die Serie zugreifen.

4 WICHTIG: Geben Sie diesen Gruppen nur das Recht
«Leseny», sonst kdnnen beispielsweise alle Angehorigen
Federation der Universitat Bern Ihre Serie editieren.
Offentlich (alle)
Organisation (nur UniBe) @ Legen Sie unter «Autorisierte Personen» fest, wer die

Serie bearbeiten («Lesen und schreiben») oder nur
ansehen («Leseny) kdnnen soll. Suchen Sie diese
Personen mit Hilfe von Vor- und Nachname.

Privat (nur autorisierte Personen)

Eingeloggte Nutzende

® Klicken Sie auf «Speichern».



4. Bestehende Videos editieren

yA 6 Alice Meierhans v Melne VldeOS
3 Verwalten
“ B Meine Videos Titel Serie
li, Video hochladen Test Audio est OC fir ILIAS9 SIN

Keine Beschreibul

X Video aufnehmen

Als Kursadmin Test OC fur ILIAS9 SIN

Keine Beschreibung
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Aktualisiert

Heute um 16:54

Heute um 16:54

Videodetails

Erstellt: 2025-07-21 18:51:23 (Mo) + Zuletzt verandert: 2025-08-13 16:54:27 (Mi)

Im Videoeditor 6ffnen Video I6schen Q

Via Direktlink teilen:

https://tobira-test.unibe.ch/!v/LsPo3t5ue3d
[] Starten bei: 0hOmOs h

Titel (Pflichtfeld)

B

Aufzeichnung EinfUhrung in ILIAS

Beschreibung

Aufnahme im Horsaal 2020

Metadaten speichern “

Wabhlen Sie im Aktionen-Dropdown
oben rechts «Meine Videos» an. Sie
sehen nun all lhre Videos, die bereits
publiziert sind. Nicht publizierte Videos
werden aktuell nicht angezeigt. Diese
Funktion ist in Arbeit.

Klicken Sie auf einen Videotitel, um ein
bestehendes Video zu verwalten.

Uber die beiden Buttons kénnen Sie
das Video loschen oder im Opencast

Videoeditor bearbeiten (Anleitung zum
Editor hier).

Mit der Checkbox «Starten bei»
konnen Sie den oben stehenden
Direktlink mit einer genauen
Abspielposition erganzen.

Passen Sie bei Bedarf Titel und/oder
Beschreibung an.

Speichern Sie die vorgenommenen
Anderungen.
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5. Auf Tobira ein Video mit Opencast Studio aufzeichnen

Opencast Studio ist eine browserbasierte Aufzeichnungsfunktion. Ohne zusatzliche Software kdnnen Sie
schnelle Aufzeichnungen machen und flexibel Bildschirm, Kamera und Ton auf ihrem eigenen Gerat
aufzeichnen. Opencast Studio lasst sich sowohl in Tobira als auch in ILIAS Opencast Serien starten.
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Alice Meierhans v

3 verwalten
B Meine Videos
2, Video hochladen
¥ Video aufnehmen

S" Meine Serien

Aufnehmen
Videoguell
auswahlen
@D Aufzeichnung ist pausiert
Audioquelle
auswahlen
# (® Aufnehmen
Priifen & kiirzen
4
Aufnahme (\ D) 00:04 @
speichern ~—
< Zuriick | Aufzeichnung beenden >
.
Aufnahme speichern
Videoquelle
auswahlen
Hochladen Lokal speichern @
Titel
Audioquelle
auswahlen Aufzeichnung Opencast
Vortragende:r
Alice Meierhans
Aufnehmen ¥ 1
Serie A A e
Planetenvideos 3 - )
&, Lokal speichern (529 KB)
Prilfen & kiirzen &, Hochladen (529 KB)
(@ Aufnahme
speichern

{ < Zuriick [ AbschlieBen > J“

In Tobira starten Sie Opencast Studio mit
einem Klick auf die Aktion «Video
aufnehmeny. Opencast Studio 6ffnet sich
im gleichen Tab/Fenster.

Eine ausfuhrliche Anleitung zu allen
Schritten in Opencast Studio finden Sie in
unserem Support Wiki:

Anleitung Handhabung Opencast Studio

(ab Punkt 3)

Nach der Aufnahme laden Sie die
Aufzeichnung nach Opencast hoch (und
somit nach Tobira). Dazu missen Sie
zwingend eine lhrer Videoserien anwahlen.
Die Aufzeichnung wird dabei direkt
publiziert.

Nach dem Hochladen klicken Sie auf
«Abschliessen». Mit «Beenden und
zuruck» werden nach Sie nach Tobira
zuruckgeleitet. Erst wenn das Video fertig
publiziert ist, erscheint es in der Serie und
unter «Meine Videos». Das kann je nach
Grosse des Videos 30-60 min dauern.
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