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Um Videos annotieren zu können, müssen diese in eine «SWITCHcast Serie» eingebunden sein. Daher gliedert sich die 

vorliegende Anleitung in zwei Teile:

Teil A informiert Sie darüber, wie Sie in ILIAS eine solche Serie eröffnen, die korrekten Einstellungen vornehmen und Ihre 

Videos hochladen. Anschliessend erfahren Sie in Teil B (Kapitel 3 bis 7), wie Sie die Videos mit Kommentaren und 

Annotationen ergänzen können. 
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Verfügen Sie in einem Kurs über Administrationsrechte, können Sie unter «Neues 

Objekt hinzufügen» das Objekt «Video (SWITCHcast Serie)» (rechts abgebildetes Icon) 

hinzufügen. Anschliessend können Sie diverse Einstellungen für die Serie vornehmen:

① Sie können entweder eine neue Serie 

eröffnen oder eine bereits vorhandene 

Serie in Ihren Kurs einbinden. 

Im Dropdown-Menü erscheinen jene 

Serien, bei welchen Sie über 

Administrationsrechte verfügen.

② Geben Sie Ihrer Serie einen Titel.

③ Aktivieren Sie die Checkbox «Online», 

wenn die Serie direkt für die 

Kursmitglieder sichtbar sein soll. Die 

Serie können Sie auch zu einem späteren 

Zeitpunkt online schalten.

④ Hier können Sie Arbeitsaufträge für Ihre 

Studierende formulieren.

⑤ Unter «Lizenz» können Sie entscheiden, 

unter welchen Bedingungen Sie eine 

Weiterverwendung Ihres Videos 

ermöglichen möchten.

1. Eine «SWITCHcast Serie» in ILIAS eröffnen
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⑥ Wählen Sie die Option «Annotationen 

aktivieren». Dies aktiviert das Annotation 

Tool und ermöglicht das Annotieren Ihrer 

Videos.

Spezielle Einstellung für das 

Annotation Tool.

⑦ Wenn die Videos ausschliesslich online 

betrachtet werden und nicht downloadbar 

sein sollen, muss diese Checkbox aktiviert 

werden.

⑧ Aktivieren Sie «Upload durch Mitglieder», 

wenn die Kursmitglieder das Recht erhalten 

sollen, eigene Videos hochzuladen.

⑨ Akzeptieren Sie die 

Nutzungsvereinbarungen, um SWITCHcast

zu nutzen.

⑩ Speichern Sie die Einstellungen.

7

9

Im Register «Einstellungen» können Sie die eben beschriebenen 

Eigenschaften einsehen und bearbeiten. 
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① Klicken sie im Register «Inhalt» Ihrer Serie auf den 

Button «Aufzeichnung hochladen». Es öffnet sich ein 

neues Upload-Fenster. 

② Geben Sie dem Video einen Titel. Bei Bedarf können Sie 

weiter unten auch Untertitel, Referent und Ort der 

Aufnahme spezifizieren und das Erstelldatum anpassen.

③ Wählen Sie hier das gewünschte Video aus.

④ Ist diese Checkbox aktiviert, wird das Video nach dem 

Hochladen automatisch publiziert und kann von den 

Kursteilnehmenden eingesehen werden. 

Deaktivieren Sie die Checkbox, wenn Sie das Video erst 

zu einem späteren Zeitpunkt publizieren möchten. Zur 

späteren Publikation klicken Sie dann beim noch nicht 

publizierten Video unter «Aktionen» auf den Button 

«Aufzeichnung schneiden» und publizieren das Video 

anschliessend über die Option «Publish» (direkt neben 

dem «Speichern»-Button).

⑤ Starten Sie den Upload Ihres Videos.

2. Videos in eine «SWITCHcast Serie» hochladen
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Ihr Video wird nun auf die Sever von SWITCHcast hochgeladen und konvertiert. Dies kann abhängig von der Grösse

des Videos einige Zeit (bis ca. eine Stunde) in Anspruch nehmen.
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Ist in den Einstellungen der SWITCHcast Serie die Option «Annotationen 

aktivieren» angewählt, erscheint neben den Videos der Button «Annotieren». 

Ein Klick auf diesen Button startet das Annotation Tool. Das Tool besteht aus 

fünf Bereichen:

3. Annotation Tool starten

④ Strukturierte Annotationen 

(Kategorien)

⑤ Liste der gesetzten Annotationen

① Viewer

② Annotationsspur

③ Freitext-Annotationen
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4. Annotationen setzen

Video anhalten:

① Wählen Sie eine der Optionen «Video anhalten» aus. Bei der 

Option «Während des Schreibens einer Freitextannotation» 

stoppt das Video, sobald Sie zu schreiben beginnen. Ein 

Drücken von «Enter» oder dem Button «Einfügen» startet das 

Video wieder und fügt die Annotation ein. Drücken Sie «Shift + 

Enter» um einen Zeilenwechsel einzufügen.

Strukturierte Annotationen (Kategorien mit Labels):

② Ein Klicken auf eine der Schaltflächen fügt das entsprechende 

Label in die Annotationsspur und in die Liste der gesetzten 

Annotationen ein. 

Ausgewählte Annotationen aus-/einblenden:

③ Über die Auge-Buttons können sie alle Freitextannotationen 

oder alle strukturierten Annotationen einer Kategorie 

ausblenden lassen.
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Sie können zwei verschiedene Arten von Annotationen setzen. Freitext-Annotationen ermöglichen es, Kommentare 

oder Überlegungen in eigenen Worten festzuhalten. Mit Hilfe von Kategorien (auch strukturierten Annotationen 

genannt) kann ein Video mit von Ihnen vorgegebenen Labels ergänzt werden. Dies ermöglicht eine strukturierte (z.B. 

kriterien- oder theoriegeleitete) Aus- oder Bewertung von Videos.
3

3

Automatisches Speichern:

Die gesetzten Annotationen werden automatisch gespeichert und werden bei einem späteren Aufruf desselben 

Videos im Annotation Tool wieder angezeigt.



 

5. Kategorien mit Labels erstellen 
(für strukturierte Annotationen)

① Klicken Sie im Register «Öffentlich» (nur für Admins möglich) oder 

«Meine» (für alle Benutzer möglich) auf das Dreieck und dann 

«Kategorie erstellen».
Kategorien im Register «Meine» sind nur für Sie einsehbar. Solche 

privaten Kategorien eignen sich beispielsweise, um wichtige Stellen 

im Video zu markieren.

② Kategorien lassen sich exportieren (und wieder importieren).

③ Einmal erstellte Kategorien können Sie über das Dreieck neben dem 

Kategorien-Titel und «Kategorie bearbeiten» editieren.

④ Im Fenster «Neue Kategorie» (oder «Kategorie bearbeiten») können 

Sie Titel und Farbe der Kategorie festlegen. 

⑤ Unter «Zugehörigkeit» legen Sie fest, ob eine Kategorie nur zum 

aktuellen Video gehört oder in allen Videos der Serie angezeigt wird 

(«Gehört zur Serie»).

⑥ Unter «Zugriff» (nur möglich bei Kategorien im Register «Meine») 

legen Sie fest, mit wem Sie die erstellte Kategorie teilen möchten.

⑦ Die Ausprägungen der Kategorie legen Sie im Bereich «Labels» fest. 

Legen Sie die Abkürzung fest, die im Ansichtsmodus zu sehen sein 

sollen (im Beispiel: «SuS» und «LP»). Wählen Sie möglichst 

selbsterklärende oder aussagekräftige Zeichenfolgen.

⑧ Bei Bedarf können Sie Ihren Kategorien zusätzlich Skalen zuweisen, 

mit denen Sie Ihren Annotationen zusätzlich Werte zuschreiben 

können (Beispiel: + bis ++++). Skalen erstellen Sie ebenfalls über das 

Dreieck neben den Registern «Öffentlich» oder «Meine» und dann 

«Skala erstellen». Beispiel einer vierstufigen Skala im Ansichtsmodus
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6. Annotationen anwählen, editieren, kommentieren und freigeben
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Anwählen:

① Sie können die Annotationen über die Liste oder die Spur ansteuern. Bei 

einem Doppelklick springt das Video an die entsprechende Stelle und 

wird im Viewer dargestellt. Über die eckige Klammer können Sie eine 

Annotation ausklappen.

Editieren:

② Über das Stift-Symbol können Sie Annotationen bearbeiten.

③ Die Dauer der Annotationen verändern Sie durch Verschieben des 

Cursors im Annotationsspur-Fenster und Klicken der entsprechenden 

Tasten («START» / «SCHLUSS») oder per Eingabe der exakten Zeiten in 

die entsprechenden Felder.

Kommentieren:

④ Ein Klick auf die Sprechblase öffnet das Kommentarfeld. Die 

Kommentare werden mit Erstellungsdatum und Autor gespeichert.

Annotationen freigeben und fremde Annotationen einsehen:

⑤ Annotationen sind zu Beginn privat und von anderen nicht einsehbar. 

Über einen Klick auf das «Vorhängeschloss» oder das «Stift-Symbol» 

können Sie den Zugriff auf Ihre Annotationspur ändern.

= Standardmässig angezeigt = Diese Spur inkl. Annotationen wird 

allen Nutzern beim Öffnen des Videos automatisch angezeigt.

= Mit allen geteilt = Alle Nutzer können sich die Annotationen 

anzeigen lassen. 

= Mit Admin geteilt = Nur für Dozierende sichtbar.

⑥ Freigegebene Annotationen anderer Personen lassen sich über den 

Button «Spuren verwalten» ein- und ausblenden.

Weitere Spuren hinzufügen:

⑦ Der Button «+ Spur hinzufügen» fügt weitere Annotationsspuren hinzu.
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7. Annotationen exportieren

Die Annotationen lassen sich als CSV- oder Excel-File exportieren. Zu 

finden sind diese Möglichkeiten unter «Verarbeiten» (oben rechts). 

Für technische und methodisch-didaktische Fragen zum Einsatz von Videoannotationen in Ihrer Lehrveranstaltung.

info.ilub@unibe.ch, Tel. 031 684 82 72

Support:


